Jelgavas novada domes 2011.gada 24.maija lēmuma (protokols Nr.5 29.§)
pielikums 

  APSTIPRINĀTA

ar Jelgavas novada domes 2011.gada 24.maija lēmumu (protokols Nr.5  29.§)

Pirmsskolas vecuma bērnu reģistrācijas, uzņemšanas un atskaitīšanas kārtība Jelgavas novada pašvaldības pirmsskolas izglītības iestādēs un iestādēs, kuras īsteno pirmsskolas izglītības programmas

Izdota, pamatojoties uz Vispārējās izglītības likuma 26.panta pirmo daļu 

1. Vispārīgie jautājumi

1. Kārtība nosaka pirmsskolas vecuma bērnu (turpmāk – bērns) reģistrācijas, uzņemšanas un atskaitīšanas kārtību Jelgavas novada pašvaldības (turpmāk – pašvaldība) pirmsskolas izglītības iestādēs, kā arī iestādēs un iestāžu filiālēs, kuras īsteno pirmsskolas izglītības programmas (turpmāk – Iestādes). 

2. Pirmsskolas izglītības programmu (turpmāk – programma) var apgūt bērni no pusotra (atbilstoši Iestādes iekšējiem normatīvajiem aktiem) līdz septiņu gadu vecumam. 

3. Bērnu ar speciālām vajadzībām uzņem, pamatojoties uz pedagoģiski medicīniskās komisijas atzinumu un saskaņā ar Iestādē īstenojamo speciālo programmu. 

4. Programmas apguve sākas kārtējā gada 1.septembrī.

2. Pieteikumu reģistrācijas kārtība
5. Bērna pieteikšana reģistrācijai Iestādēs var tikt veikta visu kalendāro gadu. (turpmāk – reģistrācija).

6. Pieteikumu bērna uzņemšanai Iestādē (turpmāk – pieteikums) reģistrāciju veic Iestādes vadītājs/direktors (turpmāk - vadītājs) vai ar vadītāja rīkojumu noteikts atbildīgais Iestādes darbinieks, veicot reģistrāciju elektroniski Valsts Izglītības informatizācijas sistēmā.
7. Bērnu pieteikt reģistrācijai ir tiesīgi vecāki vai citi bērna likumiskie pārstāvji (turpmāk - vecāki). Gadījumā, ja pieteikumu iesniedz vecāku pilnvarota persona, iesniedzama notariāli apstiprināta pilnvara.

8. Pieteikuma reģistrācijai vecāki iesniedz sekojošus dokumentus: 

8.1. iesniegumu;

8.2. bērna dzimšanas apliecības vai personu apliecinoša dokumenta kopiju, uzrādot oriģinālu;

8.3. pedagoģiski medicīniskās komisijas atzinuma kopiju, uzrādot oriģinālu, reģistrējot bērnu kādā no speciālajām programmām. 

9. Vecākiem, iesniedzot dokumentus, jāuzrāda personu apliecinošu dokumentu.

10. Iestādes vadītājs vai atbildīgais Iestādes darbinieks aizpilda pieteikumu vecāku klātbūtnē un izdrukā divos eksemplāros.

11. Vecāki pārbauda un ar parakstu apstiprina pieteikumā ierakstīto informāciju. Vienu pieteikuma eksemplāru saņem vecāki, otrs tiek iereģistrēts Iestādes lietvedībā.

12. Reģistrētie dokumenti Iestādē glabājas atbilstoši Iestādes lietu nomenklatūrai.

13. Reģistrētos pieteikumus sistematizē pieteikumu iesniegšanas secībā.

13.1. 1.pakāpes reģistrā, ja bērns un vismaz viens no vecākiem ir deklarēts Jelgavas novadā;

13.2. 2.pakāpes reģistrā, ja bērna un vecāku dzīvesvieta nav deklarēta Jelgavas novadā. Bērnam piešķir vietu Iestādē, ja ir brīvas vietas pēc 1.reģistrā iekļauto bērnu nodrošināšanas ar vietu Iestādēs.

14. Papildus ārējos normatīvajos aktos noteiktajiem gadījumiem priekšrocības bērna uzņemšanai izglītības iestādē ārpus rindas ir šādos gadījumos:

14.1. bērns ir obligātā pirmsskolas izglītības vecumā;

14.2. kāds no bērna vecākiem strādā izglītības iestādē;

14.3. bērnu audzina viens no vecākiem;

14.4. bērnam noteikta ārpus ģimenes aprūpe;

14.5. bērns ir no audžu ģimenes;

14.6. bērns ir ar bāriņtiesas atzinumu vai rekomendāciju.

15. Vecākiem ir tiesības atsaukt pieteikumu, iesniedzot attiecīgu iesniegumu. Iestādes atbildīgais darbinieks veic izmaiņas reģistrā, pamatojoties uz vecāku iesniegumu. 

16. Iestādes vadītājs, veido bērnu vecuma grupu sarakstus nākamajam mācību gadam, norādot reģistrēto bērnu vārdu, uzvārdu, dzimšanas gadu un pieteikšanās datumu, Vadītājs līdz 1.augustam rakstiski informē bērna vecākus par iespēju uzņemt bērnu iestādē, kā arī iepazīstina vecākus ar uzņemšanas noteikumiem. Vecākiem līdz 15.augustam jāiesniedz Iestādē bērna uzņemšanai nepieciešamie dokumenti.
3. Bērnu uzņemšanas kārtība 

17. Bērnu uzņem Iestādē  Iestādes vadītājs vai atbildīgais darbinieks, veicot dokumentu pieņemšanu un reģistrāciju. 

18. Bērna uzņemšanai izglītības iestādē vecāki iesniedz šādus dokumentus:
18.1. iesniegumu;

18.2. bērna dzimšanas apliecības kopiju, uzrādot oriģinālu;
18.3. izziņu par bērna deklarēto dzīves vietu;
18.4. bērna medicīnisko karti 026/u;
18.5. izrakstu no ambulatorās slimnieka medicīniskās kartes par izdarītajām profilaktiskajām vakcinācijām.
19. Vecākiem, iesniedzot dokumentus, jāuzrāda personu apliecinošu dokumentu.
20. Šīs kārtības 18.punktā minētos dokumentus reģistrē vecāku klātbūtnē. 
21. Bērna uzņemšanu izglītības iestādē noformē ar Iestādes vadītāja rīkojumu. 
22. Vecākus iepazīstina ar šādiem izglītības iestādes un tās darbību reglamentējošiem dokumentiem:  

22.1. Iestādes reģistrācijas apliecību;

22.2. pirmsskolas izglītības programmu licencēm;

22.3. Iestādes nolikumu;

22.4. izglītības programmām;

22.5. Iestādes iekšējās kārtības noteikumiem;

22.6. Iestādes drošības noteikumiem.
4. Bērnu atskaitīšanas kārtība
23. Iestādes vadītājam ir tiesības pieņemt lēmumu par bērna atskaitīšanu no Iestādes:

23.1. pēc vecāku iniciatīvas saskaņā ar spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem;

23.2. ja bērns ir apguvis obligātās sagatavošanas pamatizglītības apguvei programmu, izsniedzot izziņu;

23.3. citos gadījumos, ja tādi paredzēti normatīvajos aktos.
24. Bērnu atskaita no Iestādes, pamatojoties uz Iestādes vadītāja rīkojumu.
5. Faktiskās rīcības un administratīvo aktu apstrīdēšanas un pārsūdzēšanas kārtība
25. Iestādes vadītāja pieņemtos lēmumus var apstrīdēt Jelgavas novada pašvaldībā (Pasta ielā 37, Jelgava, LV-3001) viena mēneša laikā no lēmuma spēkā stāšanās dienas.
6. Noslēguma jautājumi

26. Kārtība stājas spēkā nākamajā dienā pēc Jelgavas novada Domes  apstiprināšanas..

27. Jelgavas novada pašvaldības Izglītības pārvalde uzrauga kārtības izpildi.

28. Kārtība publicējama Jelgavas novada pašvaldības mājas lapā.
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