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JELGAVAS NOVADA PASVALDIBAS
PLANOSANAS UN ATTISTIBAS DAEPARTAMENTA NOLIKUMS

Izdots pamatojoties uz likuma

"Par pasvaldibam" 21.panta pirmas
dalas 8.punktu

l. VISPARIGIE JAUTAJUMI

Nolikums nosaka Jelgavas novada pasSvaldibas (turpmak—Pasvaldiba) Planosanas un
attisttbas departamenta (turpmak—Departaments) uzdevumus, struktiru, darbibas
organizaciju, pienakumus, tiesibas un atbildibu.

Departamentu izveido, reorganizg vai likvidé Jelgavas novada dome (turpmak — Dome).
Departaments atrodas Pasvaldibas izpilddirektora (turpmak-izpilddirektors) paklautiba.
Departamentu veido divas nodalas - PlanoSanas nodala un Attistibas nodala.

Departaments tiek finanséts no Pasvaldibas budzeta Iidzekliem.

Departamenta darbinieku amatu likmes apstiprina Dome, pienemot Pasvaldibas budzetu.
Departaments sava darbiba ievéro Latvijas Republikas normativos aktus un Pasvaldibas
normativos aktus.

Departaments veido dokumentu arhivu atbilsto$i normativiem aktiem PaSvaldibas
noteiktaja kartiba.

Departaments veic savus uzdevumus sadarbiba ar citam Pasvaldibas, valsts, un citu
pasvaldibu institlicijam, kapitalsabiedribam, kuras Pasvaldiba ir kapitala dalu turétaja,
juridiskam un fiziskam personam un arvalstu sadarbibas partneriem, nepiecieSamibas
gadijumos slédzot atbilstoSus ligumus.

1. PLANOSANAS NODALAS UZDEVUMI

Nodalas uzdevumi Pasvaldibas telpiskas attistibas planosanas joma:

10.1. nodros§inat Pasvaldibas planoSanas dokumentu - attistibas stratégijas, attistibas
programmas, investiciju plana izstradi, sistematize€t un aktualiz€t informaciju
sadarbiba ar Pasvaldibas institiicijam, ministrijam, Zemgales planoSanas regionu un
citam organizacijam;

10.2. nodroSinat teritorijas planojuma, detalplanojumu izstradi un aktualiz€Sanu, slégt
ligumus par detalplanojuma izstradi;

10.3. ierosinat Pasvaldibas teritorijas planojuma, detalplanojumu un to grozijumu izstradi,
ka arT ierosinat grozijumus Nacionalajos un Zemgales planoSanas regiona planosanas
dokumentos;

10.4. sniegt atzinumus par saimnieciskas darbibas un teritorijas izmantoSanas atbilstibu
teritorijas planojumam;
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10.5. organizét sabiedriskas apsprieSanas, apkopot to materialus un sagatavot attiecigus

zinojumus un lémumu projektus apstiprinasanai Domes s€de.
11. Nodalas uzdevumi Pasvaldibas budzeta izstrades un izpildes joma:

11.1. nodrosinat Pasvaldibas finansu resursu planoSanu un vadibu;

11.2. izstradat pasvaldibas iekS€jos normativos aktus par budzeta izstradasanas,
apstiprinasanas, izpildes un kontroles kartibu;

11.3. izstradat nodoklu ienémumu plana projektu, kas ieklauti paSvaldibas budzeta
ienémumu dala;

11.4. sagatavot no PaSvaldibas budzeta finans€jamo iestazu budzetu iep€émumu un
izdevumu tames, koordin€ un nodrosinat tamju projektu sagatavoSanu un
aktualizaciju, ka ar1 izstradat Pasvaldibas kopbudZetu un ta grozijumu projektu, veikt
to parbaudi, izverte€t budzeta pieprasijumu atbilstibu paredz&tajiem meérkiem un
pasvaldibas budZeta asign€jumu avotu iesp&jam;

11.5. nodrosinat sabalans€ta PaSvaldibas kopbudzeta projekta, ta grozijumu projekta
virzibu apstiprinaSanai Domes s&dé - sagatavot lémumu, SaistoSo noteikumu,
rikojumu, noteikumu un kartibu projektus;

11.6. atbilstosi apstiprinatajam Pasvaldibas budZetam parbaudit un iesniegt apstiprinaSanai
izpilddirektoram PaSvaldibas budzeta iestazu un Domes prick$sédetajam -
Administracijas ien€mumu un izdevumu tames;

11.7. analizet Pasvaldibas budzeta izpildes raditajus, ka arT lidzeklu izlietojumu atbilstosi
pieSkirtajam budZzetam un apstiprinatajam budZzeta tamém pa funkcionalajam
kategorijam un ekonomiskas klasifikacijas kodiem un, lai nodroSinatu meérktiecigu
finans€juma izlietojumu, nepiecieSamibas gadijuma sagatavot priekslikumus budzeta
ien@mumu un izdevumu tamju grozijumiem;

11.8. izskatit iesniegtos ligumu projektus, izsakot iebildumus, vai tos saskanot;

11.9. informét izpilddirektoru un Domes priekssédetaju, ja tiek konstat€ta nepamatota,
neefektiva vai neracionala lidzeklu izlietoSana, sagatavot un sniegt priekslikumus
Pasvaldibas vadibai (Budzeta komisijai) konstat€to trikumu nové&rSanai, ka ari
Pasvaldibas budZeta Iidzeklu racionalakai un lietderigakai izlietoSanai;

11.10. konsultét un sniegt metodisko atbalstu PaSvaldibas institicijam par budzeta
pieprasijumu sagatavoSanu, noforméSanu un iesniegSanas kartibu;

11.11. piedalities investiciju projektu izstrade, izveérteéSana un novada attistibas planoSana;

11.12. piedalities darba grupas un komisijas nodalas kompetencé esoSo jautajumu
risinasanai;

11.13. izvertet informaciju par Eiropas Savienibas un starptautiskas palidzibas fondu
naudas pliismu, paSvaldibas lidzfinans€juma vai prieksfinans€juma nepiecieSamibu
un sniegt priekSlikumus par resursiem projekta prieksfinanséjuma un Iidzfinans€juma
nodrosinasanai;

11.14. piedalities ilgtermina un Tstermina finanSu pasakumu planu izstradaSana un
izvertesana;

11.15. izstradat Nodalas budZeta tami un kontrol&t pieskirta finans€juma izlietojumu;

11.16. nodro$inat Pasvaldibas finan$u vadibas sistémas ,,Budzeta vadiba” administré$anu;

11.17. uzraudzit un kontrolét atbilstoSi apstiprinatajam pasvaldibas budZetam iestazu
plana datu atspogulo$anu Valsts kases parskatu sisteéma;

11.18. nodrosinat finansu parskatu lietotajus ar patiesu un pilnigu informaciju par
Pasvaldibas, tas budzeta iestazu saimnieciskas darbibas rezultatiem un finansialo
stavokli.

12. Nodalas uzdevumi Pasvaldibas aiznémumu un galvojumu joma:

12.1. organizét normativajos aktos noteikto dokumentu sagatavoSanu iesniegSanai
Pasvaldibu aizn@mumu un galvojumu kontroles un parraudzibas padomei aizp€émumu
sanemsanai vai galvojumu sniegSanai saskana ar domes pienemtajiem [émumiem;




12.2. péc Pasvaldibu aiznpémumu un galvojumu kontroles un parraudzibas padomes
akcepta aiznémuma sanemsSanai sagatavot dokumentus Valsts kasei aizn@émuma
liguma noslégSanai;

12.3. sagatavot priekSlikumus par sanemto aiznémumu vai galvojumu nosacijumu
groziSanu;

12.4. kontrolét aiznémumu saistibu izpildi, ierosinat liguma grozijumus aiznémumu
pirmstermina atmaksas gadijjumos;

12.5. regulari aktualiz€t un apkopot informaciju par PaSvaldibas aiznémumiem,
galvojumiem un citam saistibam.

13. Nodalas uzdevumi Pasvaldibu savstarpéjo norékinu joma:

13.1. sagatavot tames par viena izglitojama izmaksam pasvaldibas izglitibas iestad€s uz
kartgja gada 1.janvari un l.septembri;

14. Nodalas uzdevumi Pasvaldibas vienotas finanSu vadibas nodrosinasana:

14.1. nodrosinat Pasvaldibas iestazu finanSu uzskaites kartoSanu atbilstosi Latvijas
Republikas normativajiem aktiem un PaSvaldiba noteiktai kartibai;

14.2. nodrosinat finanSu dokumentu noformé&Sanu atbilstos$i normativo aktu prasibam un
atbilstoSi apstiprinatajai lietu nomenklattirai un nodot tos glabaSanai arhiva;

14.3. sagatavot un iesniegt attiecigas institiicijas nepiecieSamos finansu dokumentus
Latvijas Republikas normativajos aktos paredz&taja apjoma un kartiba;

14.4. sadarbiba ar Pasvaldibas iestadém sagatavot Pasvaldibas publisko gada parskatu;

14.5. sadarboties un sniegt nepiecieSamo informaciju argjiem auditoriem un zve€rinatiem
revidentiem par finanSu uzskaites jautajumiem;

14.6. piedalities Eiropas Savienibas struktirfondu un citu politiku instrumentu
lidzfinans€to projektu un valsts investiciju programmu projektu finansu planosana,
izverté$ana un vadiba;

14.7. sniegt noradijumus un konsultacijas Pasvaldibas iestadém par jautajumiem, kas ir
Nodalas darbinieku kompetencg;

14.8. sniegt priekslikumus normativo aktu grozijumiem atbilstosi nodalas kompetencei;

14.9. veikt citus normativajos aktos un Pasvaldibas vadibas noteiktos uzdevumus.

1. ATTISTIBAS NODALAS UZDEVUMI

15. Nodalas uzdevumi:

15.1. sekmét lidzsvarotu un ilgtsp&jigu Jelgavas novada attistibu un resursu racionalu
izmantoSanu atbilsto$i paSvaldibas, regionala un nacionala limena planosanas
dokumentiem;

15.2. veicinat investiciju piesaisti un uznémeéjdarbibas attistibu;

15.3. nodrosinat investiciju projektu ieviesanas un planosanas procesu, to vadiSanu, veikt
to finansu uzskaiti, konsultésanu un koordinésanu;

15.4. izstradat pasvaldibas iekS€jos normativos aktus par projektu vadibas kartibu;

15.5. veicinat sadarbibu ar nevalstiskajam organizacijam (turpmak—NVO) un citam
iestadem, starptautiskajam sadraudzibas pasvaldibam un organizacijam dazadu
kopigu projektu ietvaros;

15.6. sadarbiba ar Pasvaldibas struktirvienibam, piedalities Pasvaldibas budzeta
planoSana, sagatavoSana un apsprieSana. Planot PaSvaldibas budZeta paredzamo
projektu realizacijai nepiecieSamo finans€jumu un izstradat Nodalas budzeta tami.
Kontrolet PaSvaldibas budzeta planoto projektu realizacijai pieskirta finans€juma un
Nodalas budzeta izlietojumu;

15.7. saskana ar normativo aktu prasibam apkopot datus un sagatavot nepiecieSamo
informaciju Domei un attiecigajam valsts un paSvaldibu institiicijam. Sagatavot
Domes lémumu projektus Nodalai piekritigos jautajumos;




16.

17.

18.

15.8. sniegt nepiecieSamas konsultacijas novada iedzivotajiem Nodalas kompetence esoSo
jautajumu konteksta.

Projektu da/as uzdevumi:

16.1. regulari meklét informaciju par papildus finans€juma ieglSanas iesp&jam un
informét Pasvaldibas pagastu parvaldes (turpmak — Parvaldes), citas PaSvaldibas
iestades, ka arT Pasvaldibas struktirvienibas par Eiropas finans§juma sanemsanas
iesp&jam un projektu realizésanu;

16.2. veicinat projektu izstrades ierosinaSanu un uzsakSanu, radot un attistot projektu
idejas saskana ar Jelgavas novada attistibas stratégiskajiem planiem un iedzivotaju
aktualajam vajadzibam,;

16.3. izstradat investiciju projektus, t.sk. wvalsts budzeta, Eiropas Savienibas
struktiirfondu, ka art citu finansé€Sanas avotu (fondu) lidzeklu piesaistei un veicinat
publiskas un privatas partneribas projektu, kas saistiti ar papildu finanSu Iidzeklu
piesaisti no dazadam ieinteres€tam personam, sagatavosanu un istenosanu;

16.4. nodroSinat investiciju projektu ievieSanas un planosanas procesu, to vadiSanu,
konsult€sanu un koordin€sanu atbilstosi Projektu vadibas kartibai Jelgavas novada;

16.5. regulari apkopot PaSvaldibas iestazu un struktiirvienibu izteiktas projektu idejas un
veikt to analizi;

16.6. atbilstosi kompetencei realiz€t PaSvaldibas investiciju projektu administrativo
vadibu, nodroSinot saraksti ar vadoSo un parraugoSajam institiicijam, projekta
progresa parskatu, grozijumu, monitoringa parskatu sagatavoSanu un S§is
dokumentacijas uzglabasanu atbilstosi projekta nosacijumiem,;

16.7. izskatit jautajumus par lidzfinans€juma pieskirSanu biedribam projektu realizacijai,
virzit izskatiSanai budzeta komisija un Domé, gadijumos, kad pasvaldiba pieskirusi
lidzfinans€jumu projektu realizacijai kontrolét un parbaudit NVO iesniegtas atskaites
un aktivitasu istenoSanu daba;

16.8. sniegt konsultacijas, metodisku un tehnisku palidzibu PaSvaldibas institlicijam,
meklgjot informaciju par papildus finans€juma iesp&jam un projektu realizésanu;

16.9. organizet un sagatavot Pasvaldibas prezentacijas pasakumus un pieredzes apmainas
vizites Latvija un arvalstis citu Pasvaldibas institliciju uzdevuma.

Uznéméjdarbibas atbalsta dalas uzdevumi:

17.1. organizét uznémejdarbibu veicinoSus pasakumus Jelgavas novada, ierosinat
priekSlikumus par uznémejdarbibu veicinoSiem pasakumiem;

17.2. izstradat projekta pieteikumus argja finans€juma piesaistei uzne€mejdarbibas atbalsta
joma;

17.3. izstradat, aktualiz&t un ieviest uznéméjdarbibas attistibas programmu;
17.4. aktualizet informaciju par Tstenotajiem uznéméjdarbibas atbalsta projektiem, ka ar1
uzturét aktualo informaciju uznémejiem Jelgavas novada pasvaldibas majas lapa;
17.5. izstradat, apkopot un aktualizét informaciju par Jelgavas novada pieejamajam
industrialajam teritorijam, datu bazi publiskojot pasvaldibas majas lapa un Latvijas
Investiciju un attistibas agentiiras (turpmak—LIAA) majas lapa;

17.6. koordinét uznéméjdarbibas atbalsta pasakumus, informativus seminarus novada
uznémejiem;

17.7. organizét konkursus un pasakumus, novada svétku tirdzinu un gadskartu tirdzinu
pasakumus Jelgavas novada saskana ar ikgadgjo apstiprinato Pasakumu planu;

17.8. koordingét darbibu ar Jelgavas novada majrazotajiem, organizét Jelgavas novada
amatnieku un majraZotaju piedaliSanos gadatirgos Latvija u.c. valstis;

17.9. izstradat saistoSos noteikumus tirdzniecibas atlauju izsniegSanai, izsniegt
tirdzniecibas atlaujas, kontrolét tirdzniecibas atlauju izsniegSanu pagastos.

Tarisma dalas uzdevumi:

18.1. izstradat projekta pieteikumus argja finans€juma piesaistei tiirisma vai parrobezu
sadarbibas joma;
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

18.2. veikt Pasvaldibas tirisma funkcijas sadarbiba ar Jelgavas regionalo Tirisma centru,
pagastu parvaldém;

18.3. parstavét Pasvaldibu Zemgales tiirisma koordinacijas darba grupa, piedalities
tirisma seminaros, konferenc€s, viet§jos un starptautiskos tirisma gadatirgos,
izstades;

18.4. aktualiz&t tirisma informaciju Jelgavas regionala tlirisma centra majas lapa;

18.5. sniegt tiirisma informaciju, novada tiirisma piedavajumu interesentiem, izstradat
tirisma marsrutus Jelgavas novada;

18.6. izstradat, aktualiz&ét un ieviest tirisma attistibas programmu.

V. DEPARTAMENTA STRUKTURA UN DARBA ORGANIZACIJA

Departamentu vada Departamenta vaditajs, kuru pienem darba un atbrivo no ta

Pasvaldibas izpilddirektors, saskanojot ar domes priekSseédetaju.

Departamenta PlanoSanas un Attisttbas nodalas vada atbilstosas nodalas vaditajs.

Planosanas un Attistibas nodalu vaditajus pienem darba un atbrivo no ta PaSvaldibas

izpilddirektors, saskanojot ar Departamenta vaditaju. PlanoSanas un Attistibas nodalu

vaditaju amata aprakstus sagatavo Departamenta vaditajs un apstiprina Pasvaldibas

izpilddirektors.

Departamenta vaditaja, Planosanas un Attistibas nodalu vaditaju amata pienakumus un

tiesibas nosaka Pasvaldibas iek$€jie normativie akti, Sis Nolikums un amata apraksti.

Departamenta vaditajs:

22.1. plano, organiz€, koordin€ un kontrole Departamenta darbu, ir atbildigs par
Departamentam noteikto uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi;

22.2. nosaka PlanoSanas un Attistibas nodalu vaditajiem pienakumus, uzdevumus, darba
prioritates, uzdevumu izpildes terminus, kontrol€ pienakumu un uzdevumu izpildi;
22.3. nodrosina Departamentam delegéto funkciju, Pasvaldibas darba kartibas noteikumu,

Darba likuma ietverta reguléjuma, darba aizsardzibas noteikumu, instrukciju,
ugunsdro§ibas noteikumu ievérosanu un Departamenta funkciju veikSanai nodoto
materialo vertibu saglabasanu.
Departamenta PlanoSanas un Attistibas nodalu darbiniekus pienem darba un atbrivo no
darba Pasvaldibas izpilddirektors.
Departamenta nodalu darbinieku darba pienakumus nosaka amatu apraksti un darba
ligumi. Amata aprakstus sagatavo PlanoSanas un Attistibas nodalu vaditaji un apstiprina
Pag§valdibas izpilddirektors.

V. DEPARTAMENTA TIESIBAS

Pieprasit un sanemt nepiecieSamo informaciju no valsts un pasvaldibu iestadém, fiziskam
un juridiskam personam, kas nepiecieSama Departamenta kompetencé esoSo jautajumu
risinaSanai.

Pieprasit un sanemt Departamenta darba misdienigai un efektivai organiz€Sanai
nepiecieSamo tehnisko un organizatorisko nodroSinajumu.

Departamentam noteikto uzdevumu risinaSanai un Pasvaldibas intereSu aizsardzibai
sarezgitos vai specifiskos jautajumos konsultéties un sadarboties ar sertificétiem
specialistiem, konsultantiem, valsts amatpersonam un citiem specialistiem.

Parstavet PaSvaldibu atbilstosi Departamenta kompetencei vietgjas iestades, institiicijas un
organizacijas, ieprieks to saskanojot ar PaSvaldibas vadibu.

Sagatavot un sniegt priekSlikumus Pasvaldibas vadibai Departamenta kompetences
ietvaros par PaSvaldibas darbibas uzlaboSanu, citiem ar PaSvaldibas darbibu saistitiem
jautagjumiem un nepiecieSamajiem PaSvaldibas argjo un iek$€o normativo aktu
grozijumiem vai izstradeém.



30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

Piedalities PaSvaldibas pastavigo komiteju un Domes s&d€s, komisiju un darba grupu
sanaksmges.

lesniegt Domes prieks$sédétajam un izpilddirektoram priekslikumus par Departamenta
darba uzlaboSanu. Ierosinat grozijumus Departamenta nolikuma. Izteikt viedokli un
rosinat izmainas Departamenta kompetence esoSajas jomas.

Piedalities Pasvaldibas l€émumu projektu sagatavoSanas un izskatiSanas procesos,
nepiecieSamibas gadijuma sniedzot atzinumu par to atbilstibu vai neatbilstibu finansu
politikas dokumentiem.

Savas kompetences ietvaros sagatavot Pasvaldibas 1@mumu un normativo aktu (saistoSo
noteikumu, 1€mumu, rikojumu, nolikumu wu.c.) projektus, sagatavot informaciju
publicésanai Pasvaldibas majas lapa.

Veidot komisijas, darba grupas un konsultativas padomes, pieaicinot nozaru specialistus
lémumu pienemsanai. Organizét PaSvaldibas iestazu darbinieku sanaksmes par
Departamenta kompetences jautajumiem.

Riipéties par savas profesionalas kvalifikacijas uzturé€Sanu un paaugstinasanu. Piedalities
Pasvaldibas darbinieku kvalifikacijas paaugstinasanas pasakumos, iepazities ar darba
pieredzi citas Latvijas un arvalstu paSvaldibu izpildinstitiicijas.

Departamenta darbiniecku tiesibas atbilsto§i vinu kompetencei ir noteiktas amatu
aprakstos.

VI. DEPARTAMENTA ATBILDIBA

Pildot Departamentam noteiktas funkcijas un veicot uzdotos pienakumus, Departamenta
darbinieki ir atbildigi:
37.1. par Pasvaldibas nolikuma, $aja nolikuma un Nodalas darbinieka amata apraksta
noteikto darba uzdevumu un pienakumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi,
37.2. par profesionalo darbibu reglament&joso normativo dokumentu prasibu konsekventu
ievérosanu un izpildi;

37.3. par uzticétd tehniska nodroSindjuma un materialo vertibu saglabaSanu un
izmanto$anu atbilstosi to lietoSanas noteikumiem:;

37.4. par iegitas informacijas konfidencialitates nodroSinaSanu saskana ar spéka esoSo
normativo aktu prasibam, par jebkuras citas informacijas neizplatiSanu, kura var nest
moralu vai materialu kaitéjumu pasvaldibai.

VII. NOBEIGUMA JAUTAJUMI

39.Nolikumam ir viens pielikums uz vienas lapas, kur ir att€lota nodalas struktura.
40.Nolikumu un grozijumus nolikuma apstiprina Dome.

41.Grozijumus Departamenta nolikuma var izdarit p€c Domes priekSsédetaja, Izpilddirektora
vai Vaditaja priekslikuma.

42 Nolikums vai nolikuma grozijumi stajas spéka no to apstiprinaSanas briza.

Pasvaldibas domes priekssédétaja vietn. Ilze Vitola



