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APSTIPRINATI
Jelgavas novada domes 2023.gada 5.junija [émums Nr.2
(s€des protokols Nr.14)

IEKSEJIE NOTEIKUMI

JELGAVAS NOVADA PASVALDIBAS DARBA REGLAMENTS

Izdoti saskand ar Pasvaldibu likuma 26. panta
otro dalu, 50. panta otro daju, Valsts parvaldes
iekartas likuma 72. panta pirmas dalas 1. punktu

Grozijumi: Jelgavas novada domes 2023. gada 28.decembra 1émums Nr.16 (protokols Nr.28)
I. Visparigie jautajumi

1. Jelgavas novada pa$valdibas darba reglaments (turpmak — reglaments) nosaka:

1.1.Jelgavas novada domes (turpmak — dome) darba organizatorisko un tehnisko
apkalposanu;

1.2 komiteju s€Zu norises kartibu;

1.3.domes sézu norises kartibu,

1.4.1eks€jo normativo aktu izdoSanas kartibu;

1.5 kartibu, kada domes priek§sédétaja nomainas gadijuma organizé lietvedibas un
dokumentu nodosanu jaunajam domes priek$sédétajam;

1.6.privato tiestbu ligumu noslégsanas procediiru;

1.7.1émumu projektu sagatavoSanas kartibu.

I1. Domes un izveidoto komiteju darba organizatoriska un tehniska apkalposana

2. Domes darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu nodrosina Centrala administracija
(turpmak — administracija). Administracija nodroSina:
2.1.pazinoSanu deputatiem par domes kart€jam un arkartas s€dem,;
2.2.domes s€zu norisi, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku;
2.3.domes s€zu protokolesanu un domes sédes protokolu sagatavoSanu;
2.4.domes lietvedibas kartoSanu un dokumentu uzskaiti;
2.5.citus uzdevumus, kas, pamatojoties uz domes prieksseédétaja rikojumu, veicami domes
darba organizatoriskai un tehniskai apkalposanai;
2.6.deputatu pieprasijumu izskatiSanu,
(Grozijumi: Jelgavas novada domes 2023. gada 28.decembra [émums Nr.16 (protokols Nr.28))
3. Komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalpoSanu nodroSina administracija.
Administracija nodroSina:
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3.1.pazinosanu komitejas locekliem par komiteju kart€jam un arkartas s€dém;

3.2.komiteju sézu norisi, izmantojot tieSsaistes videokonferences sarunu riku;

3.3.komiteju sézu protokolésanu un komiteju s€zu protokolu sagatavosanu;

3.4.komiteju lietvedibas kartosanu un dokumentu uzskaiti;

3.5.citus uzdevumus, kas pamatojoties uz komitejas priekssédétaja rikojumu, veicami
komitejas darba organizatoriskai un tehniskai apkalpoSanai.

4. Domes un komiteju sézu norisei izmanto datortehniku un vienotu elektronisko dokumentu
vadibas sisttmu “NAMEJS” (turpmak — DVS), kas nodro$ina elektronisku piekluvi sézu
materialiem, registracijai un atklatu, elektronisku un gadijumos, kad ir tehniskas problémas,
vardisku balso$anu. Domes deputati sisteémai var pieslégties ar personigi sanemtu “Lietotaja
vardu” un lietotaja “Paroli”. Deputatiem Sos datus aizliegts nodot citiem lietotajiem.

I11. Domes komiteju séZu norises kartiba

5. Domes priek$sédetajs virza lémumu projektus izskatiSanai komiteju sédés vai to delegé

savam vietniekam. Komitejas sédes darba kartibu sagatavo Pasvaldibas administracijas

atbildigais darbinieks un elektroniski nostita komitejas priekSsedétajam saskanoSanai.

Saskanojot darba kartibu, Komitejas priekSsédetajs nosaka jautajumu izskatiSanas secibu

komitejas sede.

6. Komitejas s€des notiek ne retak ka 1 (vienu) reizi ménest.

6.1 Deputati par kartgjas komitejas sédes laiku un vietu tiek inform&ti vismaz 2 (divas)

darbdienas pirms sédes sakuma e- pasta. Komitejas s€de ir uzskatama par izsludinatu p&c tas

publicéSanas DVS automatiski izsiitot sist€mas e-pastu..
(Grozijumi: Jelgavas novada domes 2023. gada 28.decembra lémums Nr.16 (protokols Nr.28))

6.2 Deputati par arkartas komitejas sédes laiku un vietu tiek informéti vismaz 3 (tris) stundas

pirms s€des sakuma e-pasta un nositot Tszinu uz telefonu. Komitejas arkartas seéde ir

uzskatama par izsludinatu p&c tas publicéSanas DVS automatiski izsiitot sisteémas e-pastu.
(Grozijumi: Jelgavas novada domes 2023. gada 28.decembra lémums Nr.16 (protokols Nr.28))

7. Komitejas sédé var piedalities ikviens domes deputats. Domes priek$sédétajs vai komitejas
priek$sédetajs nepiecieSamibas gadijuma uz sédi var uzaicinat specialistus un ekspertus.

8. Komitejas s€zu norises laiku un vietu nosaka komitejas priekSsedetajs, pazinojot
Kancelejai. Komiteju sédes nedrikst biit taja pasa laika, kad ir domes s&des.

9. Ja komiteja izskata administrativa akta projektu, kurs ir nelabveligs adresatam vai treSajai
personai, komitejas priekSsedetajs organiz€ personas uzaicinaSanu viedokla un argumentu
noskaidroSanai par izskatamo jautajumu, ja personas viedoklis saskana ar Administrativa
procesa likumu nav noskaidrots. Personu var neuzaicinat viedokla un argumentu
noskaidroSanai, ja gadijums ir objektivi mazsvarigs vai ir citi Administrativa procesa likuma
noteiktie iemesli, kad personas viedokla noskaidroSana nav nepiecieSama.

10. Ja komiteja noraida sagatavoto administrativa akta projektu un saskana ar normativo aktu
reguléjumu domei ir pienakums izdot lémumu, projekta sagatavotajs sagatavo jaunu [lémuma
projektu, kas tiek atkartoti virzits izskatiSanai komiteja.

11. Ja komiteja atkartoti noraida administrativa akta projektu, tad projektu virza izskatiSanai
domes séde.

1V. Domes sézu norises kartiba

12. Domes darbs notiek komiteju s€dés un domes sédés. Katra domes deputata pienakums ir
piedalities domes darba Pasvaldibu likuma un Deputatu statusa likuma noteiktaja kartiba.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

Domes seédes ir kartgjas un arkartas. Domes arkartas sédes jautajumu steidzamibu pamato,
nosiitot steidzamibas pamatojumu uz deputatu e-pastu.

Kartgja domes séde notiek ne retak ka 1 (vienu) reizi ménesi, katra ménesa pedg&jas nedélas
tresdiena, Jelgavas novada paSvaldibas ¢€ka, Pasta iela 37, Jelgava. Domes s&de
nepiecieSamibas gadijuma var notikt arT cita domes priekSsédétaja noteikta laika un vieta.
Deputati par kartgjas domes sedes laiku un vietu tiek informéti vismaz 3 (tris) darbdienas
pirms s€des sakuma e-pasta. Domes s€de ir uzskatama par izsludinatu péc tas publicéSanas
DVS automatiski izsiitot sist€mas e-pastu.

(Grozijumi: Jelgavas novada domes 2023. gada 28.decembra lemums Nr.16 (protokols Nr.28))
Arkartas domes sédes sasauc domes prick$sedetajs, nosakot sédes norises laiku, vietu un
darba kartibu. Deputati par arkartas domes sédes laiku un vietu tiek informéti vismaz 3
(tris) stundas pirms s€des sakuma e-pasta un nosttot iszinu uz telefonu. Domes arkartas
séde ir uzskatama par izsludinatu péc tas publicéSanas DVS automatiski izsiitot sist€mas
e-pastu.

(Grozijumi: Jelgavas novada domes 2023. gada 28.decembra lemums Nr.16 (protokols Nr.28))

Ja domes priekssédétajs un domes prickSseédétaja vietnieks tiek aizkavéti pildit savus
pienakumus, ir atlaisti, atbrivoti vai atkapuSies no amata, un nepiecieSams nodroSinat
pasvaldibas darba nepartrauktibu, vismaz tresdala domes deputatu var sasaukt arkartas
domes s&di, iesnieguma noradot laiku un vietu.

Domes sédes darba kartibu, Iémumu projektus un tiem pievienotos materialus,
administracijas Kanceleja (turpmak — kanceleja) ne vélak ka 3 (tris) darbdienas pirms
kartéjas domes s€des, vai ne vélak ka tris stundas pirms arkartas domes sédes, publicé
DVS.

Domes sédi vai tas dalu pasludina par slégtu, ja nepiecieSams izskatit jautajumu, kas skar
personas privato dzivi vai bérnu intereses, adopcijas noslépumu, komercnoslépumu vai
citu informaciju, kuras izpausana ir aizliegta saskana ar likumu.

Domes deputats uzskatams par klatesoSu domes sédé un ir tiesigs piedalities balsos$ana,
neatrodoties s€des norises vieta, ja vinam ir nodroSinata tehniska iesp&ja piedalities séde
ar tieSsaistes videokonferences sarunu rika palidzibu, ir nodroSinata elektroniska
balso$ana tieSsaisté un deputats sédei ir registréjies, izmantojot DVS. Domes sédes
dalibniekiem, kuri neatrodas sédes norises vieta un nav domes deputati, iesp&ju izteikties
par domes s€dé izskatamajiem jautajumiem nodroSina ar tieSsaistes videokonferences
sarunu rika palidzibu. Ja deputats atstaj domes s€di, vinam par to jainformé domes sédes
protokol&tajs.

Deputats var nepiedalities balsosana tikai likuma “Par intereSu konflikta ierobeZoSanu
valsts amatpersonu darbiba” paredzetajos gadijumos, pirms balsoSanas informé&jot domes
s€des vaditaju par nepiedaliSanas motiviem, par ko tiek veikts ieraksts sedes protokola.
Domes sédés klatiené vai attalinati japiedalas izpilddirektoram, izpilddirektora
vietniekiem, protokolétajam, lémuma projekta sagatavotajam, tam institiicijas vaditajam,
juristam, kur§ saskanojis [émuma projektu. Domes s€dg attalinati vai klatieng piedalas ar1
tie specialisti, kuri ir veikuSi l@muma projekta saskanosanu, ka ari citi paSvaldibas
darbinieki, tostarp pagastu parvalzu vaditaji, iestazu vaditaji.

Debatés piedalas domes deputati, ka ar1 persona, kura ir pilnvarota parstavet kolektiva
iesnieguma iesniedzgjus.

(Grozijumi: Jelgavas novada domes 2023. gada 28.decembra lemums Nr.16 (protokols Nr.28))
Personam, kuras uzaicinatas piedalities domes sédg€, iedzivotajiem, plassazinas lidzeklu
parstavjiem, pirms domes sédes ir japiesakas pie domes sédes protokolétaja.

Domes sédes vaditajs:
24.1. atklaj, partrauc un slédz domes sédi;
24.2. parliecinas par kvoruma esamibu, uzsakot domes s€di un pirms katra balsojuma;

3



25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

24.3. uzaicina domi balsot par domes sédes darba kartibas apstiprinasanu;

24.4. dod vardu zinotajam;

24.5. nodrosina iesp&ju deputatiem uzdot jautajumus zinotajam;

24.6. atklaj, vada un sledz domes sédes debates;

24.7. ierosina balsojumu par jautajumu;

24.8. izsludina partraukumus domes sédé un piedava sédes datumu, laiku un vietu, ja

domes séde jaturpina cita diena;

24.9. ja domes sédi vada domes priek$sédétajs, vins nodod sédes vadisanu domes
priekSsédetaja vietniekam par jautajumiem, kuru lemsana domes prieks$sédetajs
nav tiesigs piedalities saskana ar normativo aktu prasibam.

Domes sedg jautajumu apsprieSanai ir $ada seciba:

25.1. zinojums;

25.2. deputatu jautajumi,

25.3. debates;

25.4. zinotaja galavards, ja vins to pieprasa;

25.5. domes prieksseédétaja viedoklis, ja nepiecieSams;

25.6. balsoSana;

25.7. balsoSanas rezultata pazinoSana.

Domes priekssédétajs domes sédé var izsludinat partraukumus ik péc 1,5 h uz 15
(piecpadsmit) minttém. Ja domes s€dé deputati vienojas, ka partraukums nav
nepiecieSams, domes séde tiek turpinata.

Par komitejas izskatitajiem l€émumu projektiem domes sédé zino attiecigas komitejas
prieksseédetajs vai kads no komitejas locekliem, ieprieks par to vienojoties komitejas s€dg,
kas tiek fikséts komitejas s€des protokola. Ja nepiecieSams, zinotajs var uzaicinat
specialistus un ekspertus sniegt papildus vai preciz&joSu informaciju, un atbildét uz
deputatu jautajumiem.

Par katru domes sédé izskatamo jautajumu péc zinojuma deputatiem ir tiesibas uzdot
jautajumus. Ja par konkréto jautajumu uz domes s€di ir uzaicinatas ieinteresétas personas,
tad pec sédes vaditaja vai zinotaja priekSlikuma tam dod vardu, un tikai péc tam notiek
debates.

Uzstajoties debatgs, katram deputatam katra reize tiek dotas ne vairak ka 3 (tris) mindites.
Debatgs par attiecigo jautajumu ir tiesibas uzstaties 2 (divas) reizes. P&c debatém katram
deputatam ir tiesibas uz vienu repliku Iidz 1 (vienai) minitei.

Ja deputats, rungjot debatgs, neievéro domes sédes darba kartibu, domes sédes vaditajs
partrauc vina uzstasanos debat€s un turpmak, apsprieZzot konkré€to lémuma projektu,
deputatam vairs netiek dota iesp&ja uzstaties debatés. Par debaSu beigam pazino domes
sédes vaditajs.

Visi priekslikumi labojumiem vai papildinajumiem domes lémuma projekta ir jaiesniedz
rakstveida DVS Iidz balsoSanas sakumam.

Ja lidz balsosanai tiek izteikti priekslikumi labojumiem vai papildinajumiem domes
lémuma projekta, tad vispirms balso par priekSlikumu. Ja ir iesniegti vairaki priekslikumi,
tad par priekslikumu balso to iesniegSanas seciba.

Domes sédes vaditagjam ir pienakums nodroSinat kartibu domes sédé. Domes s€des
vaditajam ir tiesibas izsludinat partraukumu, ja kartibu domes sédé neievéro deputats vai
citas personas. Domes s€des vaditajam ir tiesibas izraidit citas personas no domes s€des
norises telpas vai noslégt pieeju tieSsaistes videokonferencei.

Ja balsosana notiek ar véléSanu zim&m, tad Kanceleja sagatavo 1émuma projektu par balsu
skaitiSanas komisijas izveidi N0 administracijas darbiniekiem 3 (tris) cilvéku sastava. Balsu
skaitiSanas komisija balsoSanas rezultatus ieraksta komisijas protokola, kuru iesniedz



domes s€des vaditajam balsoSanas rezultatu pazinoSanai. Mingto protokolu un vélésanu
zimes pievieno domes s€des protokolam.

35. Ja domes deputats izmanto iesp&ju izteikties par balsoSanas motiviem p&c balsoSanas, vins
var izteikties vienu reizi lidz 2 (divam) minatém.

36. Ja domes sédes darba kartiba ieklautie jautajumi netiek izskatiti viena domes sédes diena,
séde tiek turpinata nakamaja darba diena vai cita domes prieks$sédétaja noteikta diena.

37. Jautajumus, kas satur ierobezotas pieejamibas informaciju, var skatit atklatas domes sédes
slegtaja dala. Domes sédes slégtaja dala nedrikst veikt audio un audiovizualos ierakstus,
kas nav saistiti ar s€des protokolésanu. Atklato domes s€zu slégtajas dalas pienemtajiem
lémumiem pieskir ierobezotas pieejamibas informacijas statusu. Domes s€des dalibnieki,
kuri piedalas atklatas domes sédes slégtaja dala, ir personigi atbildigi par sanemtas
informacijas un pienemto lémumu neizpausanu.

38. Administracijas Informacijas tehnologiju nodala nodrosina audioierakstu un audiovizualo
lerakstu. Mingtos ierakstus par domes sédes atklato dalu un slégto dalu veic atseviski,
kanceleja saglaba tos informacijas nes€jos un nodroSina to glabasanu atbilstosi
normativajos aktos noteiktajam prasibam.

39. Administracijas atbildiga persona audioierakstu un audiovizualo ierakstu par domes sédes
atklato dalu ievieto pasvaldibas oficialaja timekla vietne www.jelgavasnovads.lv 5 (piecu)
darbdienu laika péc domes sédes.

40. Ikvienai personai ir tiesibas iepazities ar domes pienemtajiem l€mumiem, iznemot, ja tie
satur informaciju, kura nav izpauzama saskana ar normativajiem aktiem.

41. Personam, kuras piedalas domes séd¢, nav atlauts veikt domes sédes audioierakstu un
audiovizualo ierakstu, ja iepriek$ nav sanemts domes priekSsédétaja saskanojums, kuru
fiks€ domes sédes protokola, iznemot, ja saskanojums nav nepiecieSams normativajos
aktos noteiktos gadijumos.

V. Iek$€jo normativo aktu izdoSanas kartiba

42. Pasvaldibas iek$€jos noteikumus, instrukcijas, ieteikumus un administracijas
struktirvienibu nolikumus izdod izpilddirektors.

43. Pagvaldibas iestazu un to struktirvienibu iek$g€jos noteikumus, instrukcijas, ieteikumus
un nolikumus izdod iestazu vaditaji, ja iestazu nolikumos nav noteikta cita kartiba.

44. Teks$gjais normativais akts ir saisto$s administracijas un pasvaldibas iestazu darbiniekiem,
nodalam, struktiirvienibam, attieciba uz kuram ieksgjais normativais akts izdots.

45. Ieksgjo normativo aktu veidi:

45.1. nolikums, (normativais akts par iestades, iestades izveidotas kolegialas institiicijas
vai nodalas, struktiirvienibas uzbiivi un darba organizaciju);

45.2. instrukcija (normativais akts ar€jo normativo aktu vai vispargjo tiesibu principu
pieméroSanai);

45.3. ieteikumi (par normativajos aktos pieskirtas ricibas brivibas izmantoSanu, nosakot
vienveidigu ricibu vienados gadijumos);

45.4. noteikumi (normativais akts par parvaldes l€émuma pienemsSanas procediiru,
parvaldes amatpersonu un citu darbinieku pienakumu pildiSanu, uzvedibas
noteikumiem, darba aizsardzibu iestadg, ka ari citiem jautajumiem, kas attiecas uz
iestades darbibu).

VI. Kartiba, kada domes priekssédétaja nomainas gadijuma organizé dokumentu un
materialo vértibu nodosanu jaunajam domes priekSsédétajam



46.

47.

48.

49,

50.

51.
52.

53.

Domes prickssédétaja nomainas gadijuma izpildeé esoSo dokumentu un darbam
nepiecieSamo materialo vertibu nodo$anu jaunajam domes prickS$sédétajam organizé
izpilddirektors.

Dokumentus un materialas vértibas jaunajam domes priek$sédétajam nodod 2 (divu)
nedélu laika no vina ievéleéSanas briza, sastadot par to nodoSanas un pienemsanas aktu,
ko paraksta pilnvaras zaud&jusais domes priekssédetajs, jaunais domes prieksseédetajs,
izpilddirektors un administracijas Administrativa departamenta FinanSu nodalas
parstavis.

Ja uz dokumentu un materialo vertibu nodosanas bridi nav ievel&ts jaunais priekssédetajs,
tad dokumentus un materialas veértibas no pilnvaras zaud€jusa domes priekSsédétajs
pienem izpilddirektors, ka arT neatlickamos un steidzamos jautajumus nodod izpildei
domes prieckssédétaja vietnickam, ja domes priekssédétaja vietnieks ir prombiitné -
izpilddirektoram.

Domes prieks$sédétaja lietvediba esoSo uzdevumu izpildi organizé domes priekssédétaja
vietnieks vai vina prombiitnes laika - izpilddirektors, ja vien $o izpildi nav iesp&jams veikt
jaunajam domes priekssédétajam.

VII. Privato tiesibu ligumu noslégsanas procediira

Ligumus par pasvaldibas nekustama IpaSuma atsavinasanu, nodoSanu bezatlidzibas
lietoSana vai iegtiSanu TpaSuma slédz domes priek§sédétajs vai domes lémuma noteikta
amatpersona.

Darba ligumu ar izpilddirektoru slédz Domes prieks$sedetajs.

Darba ligumus ar administracijas darbiniekiem un paSvaldibas institiiciju (iestazu)
vaditajiem slédz izpilddirektors.

Izpilddirektors ir tiesigs parakstit saimnieciskos, tai skaita nomas, ires, iegades,
uznémuma, pakalpojuma, autoratlidzibas, biivniecibas Iigumus, ka ar1 ligumus
pasvaldibas kustamas mantas atsavinaSanas, apstiprinata saimnieciska gada budzeta
lidzeklu ietvaros, ja pasvaldibas iestazu nolikumos nav noteikta cita $o ligumu slégsanas
kartiba.

53.1 Pagvaldibas iestazu vaditaji slédz ligumus iestades vai tas struktiirvienibas budzeta
ietvaros, ja tas paredzets §is iestades nolikuma, atseviska domes lémuma, ka ar7 saskana ar
izpilddirektora pilnvarojumu.

54.

(Grozijumi: Jelgavas novada domes 2023. gada 28.decembra [émums Nr.16 (protokols Nr.28))

VIll. Lemumu projektu sagatavoSanas kartiba

Domes 1émumu projekti jaiesniedz elektroniski, redig€jama formata, ievietojot DVS vai
nosiitot uz paSvaldibas elektroniska pasta adresi (dome@jelgavasnovads.lv) no
iesniedzgja elektroniska pasta, ja dokuments parakstits ar elektronisko parakstu. Domes
lémuma projekta jabut noraditam:

54.1. kas un kad 1émuma projektu ir sagatavojis;

54.2. kadas institlicijas lémuma projekts izskatits;

54.3. 1émuma projekta iesniedz&ja parakstam un datumam;

54.4. no kadiem lidzekliem tiek paredzeéts lemuma izpildes nodroSinajums, ja

jautajumu izpilde saistita ar paSvaldibas budzeta lidzeklu izlietoSanu;

54.5. dokumenta veida nosaukumam — “Lémuma projekts”;

54.6. lemuma projekta pienemsanas vietas nosaukumam;

54.7. lemuma projekta nosaukumam, kam péc bitibas ir jaatbilst [|emuma saturam;



55.

56.

S7.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

54.8. 1émuma projekta pamatojumam, kura norada:
54.8.1. tiesisko pamatojumu un lietderiguma pamatojumu;
54.8.2. atsauces uz komisijam vai institiicijam, kuras Sis [émuma projekts ir
skatits;
54.8.3. citiem argumentiem un apsvérumiem, Kuri ir batiski.
54.9. Lémuma projekta lemjosaja dala norada:
54.9.1. noradi par lémuma izpildi;
54.9.2. noradi uz konkrétiem izpilditajiem, kuriem uzdota lémuma izpildes
kontrole, ja tada ir nepiecieSama;
54.9.3. noradi, ja lémuma projekta ir ierobezotas piecjamibas informacija;
54.9.4. 1émuma speka stasanas datumu,
54.9.5. ja nepiecieSams, adresatu, kam 1€mums ir nostitams.
54.10. Lemuma projekta paraksta zona norada Iémuma projekta sagatavotaju.
54.11. DVS dokumenta kartinas piezim&s norada l@muma projekta zinotaju.
Domes Iémumi, kas nav administrativie akti, stajas speka nakamaja diena péc domes s€des
protokola parakstiSanas, ja vien domes l@muma nav noteikts cits [lémuma spéka stasanas
laiks. Domes izdotie administrativie akti un saistoSie noteikumi stajas speka saskana ar
Administrativa procesa likuma, PazinoSanas likuma, Pasvaldibu likuma un Oficialo
publikaciju un tiesiskas informacijas likuma noteikumiem.
Lémuma projekta sagatavotajs ir atbildigs par [emuma projekta kvalitati un saturu, ka ar1
visas nepiecieSamas dokumentacijas pievienoSanu, l@muma projekta saskanosanu un
lémuma nosutisanu.
Lémumu projektiem un tiem pievienotajiem dokumentiem jabiit iesniegtiem valsts valoda.
Ja tiek iesniegti dokumenti cita valoda, tiem pievienojams tulkojums valsts valoda. Liela
apjoma dokumentiem, kuri pasvaldiba ir sanemti svesvaloda, pievienojams dokumentu
kopsavilkums valsts valoda.
Lémuma projektu, kas nav skatits komitejas seédé un sanemts priekSsédetaja saskanojums
par steidzami izskatama lémuma projekta ieklauSanu domes sédes darba kartiba, virza
izskatiSanai domes sédé ne vélak ka 3 (tris) stundas pirms domes sédes. Gadijuma, ja
jautajums komitejas sédé tiek noraidits (“par” nenobalso vairak ka puse klatesoSo
deputatu,- nav kvoruma) un tas nav guvis komitejas atbalstu, jautdjums ar attiecigo
komitejas atzinumu ir virzams izskatiSanai domes séde.
Komiteju sédés izskatitus lémumu projektus iesniedz izskatiSanai domes sédé ne vélak ka
tris darbdienas pirms domes s€des, ievietojot DVS. Lemumu projektus ieklauj domes
sédes darba kartiba.
Lémuma projektus par domes vai administracijas amatpersonas ievélésanu (iecelSanu) vai
atstadinasanu izskata kartgja domes vai arkartas domes sédg, bez izskatiSanas komiteju
sédes.
Pazinojumu par kartgjas domes sédes darba kartibu, norises laiku un vietu ne vélak ka 3
(tris) darbdienas pirms s€des izliek apmeklétajiem informativaja stenda: Pasta iela 37,
Jelgava, public€ pasvaldibas oficialaja timeklvietné.
Ja komiteja pienem lémumu par lémuma projekta labojumiem vai papildinajumiem, tad
par minéto izmainu veikSanu lémuma projekta ir atbildigs [émuma projekta sagatavotajs,
ja vien komiteja nav noteikusi citu atbildigo personu.
Visus komiteju un domes lémumu projektus pirms to ieklauSanas komitejas, domes sédes
darba karttba DVS lémuma projekta sagatavotajs nodod izskatiSanai pasvaldibas
darbiniekiem atbilstosi kompetencei. Katram no saskanotajiem 1€émuma projekts ir
jasaskano 2 (divu) darbdienu laika no uzdevuma sanems$anas dienas DVS. Lémuma
projekta saskanoSanas procediira notiek, dokumentu nododot saskanosanai paraléli:



63.1. augstakas institiicijas vaditajam;

63.2. administracijas PlanoSanas nodalas vaditajam (ja domes 1émuma projekts ir
saistits ar finans$u lidzeklu administréSanu vai atbilstibu budzetam);

63.3. administracijas Administrativa departamenta vaditajam (ja domes lémuma
projekts ir saistits ar finanSu lidzeklu administréSanu gramatvedibas, personala
un lietvedibas jautajumos);

63.4. izpilddirektoram (p&c nepiecieSamibas);

63.5. izpilddirektora vietniekiem atbilstosi ta kompetencei;

63.6. pagasta parvaldes vaditajam (ja domes [émuma projekts attiecas uz konkrétu
teritoriju);

63.7. iestades vai struktarvienibas vaditajam (ja domes 1émuma projekts ir saistits ar
§ts iestades vai struktiirvienibas kompetenci);

63.8. zinotajam/sagatavotajam (saskanoSanas procesa par nepiecieSamibu lémuma
projektu precizét vai labot);

63.9. Juridiskas nodalas vaditajs (Iémuma projektu saskano pédgjais 3 (tris)
darbdienu laika p&c visu saskanojumu sanemsanas).

(Grozijumi: Jelgavas novada domes 2023. gada 28.decembra [émums Nr.16 (protokols Nr.28))

64. Ja lémuma projektu kads no saskanotajiem ir noraidijis vai noradijis uz nepiecieSamajiem
labojumiem vai papildinajumiem, tad 1€émuma projekta sagatavotajs pe&c uzdevuma
sanems$anas par labojumiem vai papildingjumiem veic mingtas izmainas Iémuma projekta
un virza to atkartoti saskanosanai.

65. Saskanoto lemuma projektu kancelejas darbinieks nodod iepazities domes
priekSsédetajam vai domes priekSseédetaja vietniekam.

66. Ja lemumu projektus iesniedz deputati vai iedzivotaju padomes, tad So 1émuma projektu
nodod saskanosanai Juridiskajai nodalai un péc nepieciesamibas citiem atbilstosas jomas
specialistiem.

66.! Ja domes lemuma projekts ir sagatavots vai pienemts, neievérojot jurista noraditos

iebildumus, jurists par to informé domes priek$sédétaju, sagatavojot zinojumu.

(Grozijumi: Jelgavas novada domes 2023. gada 28.decembra [émums Nr.16 (protokols Nr.28))

67. Ja lemuma projekts nav saskanots reglamenta noteiktaja kartiba, domes priekssédétajs
neieklauj to domes sédes darba kartiba. Domes priek$sédétajs var neieklaut domes sédé
lémuma projektus, ja konstaté, ka 1émuma projekta nepiecieSami butiski labojumi un
lémuma projekts atgriezams labojumu veikSanai.

68. Gadijumos, kad tiek groziti ieprieks izdotie normativie akti (saistoSie notikumi, noteikumi,
nolikumi), normativa akta konsolidétaja teksta ir informacija par to, kuras normativa akta
vienibas un kad tikuSas grozitas, un to pievieno domes lémuma projektam.

IX. Deputatu pieprasijumu izskatiSanas kartiba

69. Deputatu pieprasijumus Vvar iesniegt Jelgavas novada pasvaldibas Centralas
administracijas Administrativa departamenta Kanceleja klatiené pasrocigi parakstitus,
pasvaldibas e-pasta: dome@jelgavasnovads.lv ar drosu elektronisko parakstu un laika
Zimogu, vai iesniedzot pasvaldibas e-adrese.

70. Deputatu pieprasijumiem jabiit noformé&tiem atbilstosi pielikuma pievienotajai veidlapai
(pielikums).

71. Deputatu pieprasijumu izskatiSanas termins noteikts likuma “Pasvaldibas domes deputata
statusa likums”.



mailto:dome@jelgavasnovads.lv

72. Ja Deputata pieprasijums nav noforméts atbilstosi pielikuma pievienotajai veidlapai,
atbilde deputatam tiek sagatavota atbilstoSi likuma “lesniegumu likums” 5.panta
3.punktam.

73. Deputatu pieprasijumu aprite paSvaldiba tiek organizeta saskana ar kartibu “Jelgavas
novada pasvaldibas dokumentu aprites kartiba”.

74. Sagatavotas atbildes uz Deputatu pieprasijumiem paraksta domes priekSseédetajs vai vina
prombiitné — priekSsédetaja vietnieks.

(Grozijumi: Jelgavas novada domes 2023. gada 28.decembra lemums Nr.16 (protokols Nr.28))

X. Nosléeguma jautajums

75. Reglaments stajas spéka kopa ar Jelgavas novada 2023.gada 5.junija saisto$ajiem
noteikumiem Nr.10 “Jelgavas novada pasvaldibas nolikums”.

Domes prickssedetajs (paraksts) M.Lasmanis

Pielikums

ar Jelgavas novada domes 2023.gada 5.junija
lemums Nr.2 (sédes protokols Nr.14) apstiprinatajiem
leksejiem noteikumiem

“Jelgavas novada pasvaldibas darba reglaments”

Jelgavas novada domes

deputata




(vards, uzvards)
telefona Nr.

DEPUTATA PIEPRASIJUMS

Pieprasijuma meérkis:

Atbildi uz pieprasijumu nositit/izsniegt:
0 uz e-pastu:
O klatieng

O uz oficialas elektroniskas adreses kontu
Esmu informéts (-a), ka, ja dokumenta sagatavosanas laika oficialas elektroniskas adreses konts tiks deaktivizéts, tad atbilde
tiks nostitita uz iesnieguma noradito e-pastu;

Apliecinu, ka man ir zinamas un ievérosu Informacijas atklatibas likuma izvirzitas prasibas par
ierobezotas pieejamibas informacijas izmantos$anu.

Datums Paraksts

Datu parzinis ir Jelgavas novada pasvaldiba, registracijas Nr. 90009118031, juridiska adrese: Pasta iela 37,
Jelgava, e-pasts: dome@jelgavasnovads.lv, kas veic personas datu apstradi ar nolaku lemt par iesnieguma
mingto jautajumu.
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