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LATVIJAS REPUBLIKA )
JELGAVAS NOVADA PASVALDIBA

UR reg.Nr. 90009118031, Pasta iela 37, Jelgava, LV-3001, Latvija, talrunis: 63022238,
E-pasts: dome@jelgavasnovads.lv; www.jelgavasnovads.lv

Jelgava

APSTIPRINATS
ar Jelgavas novada domes 2023. gada 30.augusta Iémumu Nr.20
(protokols Nr.19)

ADMINISTRATIVAS KOMISIJAS
NOLIKUMS

Izdots saskana ar Pasvaldibu likuma 24. panta pirmo dalu,

Valsts parvaldes iekartas likuma 73. panta pirmas dalas 1. punktu,
Administrativas atbildibas likuma 115. panta pirmas dalas 22. punktu,
Jelgavas novada pasvaldibas 2023. gada 5. jinija saistoSo noteikumu Nr. 10
“Jelgavas novada pasvaldibas nolikums” 31.2. apakspunktu

l. Visparigie jautajumi

Jelgavas novada pasvaldibas (turpmak — paSvaldiba) Administrativa komisija (turpmak —
komisija) ir ar Jelgavas novada domes (turpmak — dome) Iémumu izveidota institlicija
administrativa parkapuma procesa veikSanai, ka arT citu normativajos aktos pasvaldibas
administrativajai komisijai noteikto uzdevumu izpildei.

Nolikums nosaka komisijas funkcijas, kompetenci, struktiiru un darba organizaciju.
Komisija ir paklauta Jelgavas novada domei.

Komisija sava darbiba ievero Latvijas Republikas speka esoSus likumus, Ministru kabineta
noteikumus, paSvaldibas saistoSos noteikumus un 1€mumus, domes priekssedétaja,
priekSsédetaja vietnieka, pasvaldibas izpilddirektora rikojumus un So nolikumu.

Komisijas sastavu un nolikumu apstiprina dome.

Komisija darbojas Administrativas atbildibas likuma un citos normativos aktos, kas
reglament€ administrativo parkapumu procesu, noteiktaja kartiba.

. Savus uzdevumus komisija veic savas kompetences ietvaros, sadarbojoties ar valsts un

pasvaldibas institlicijam, ka arT citam juridiskam personam.
Komisijai ir zimogs ar Jelgavas novada pa$valdibas gerboni un tas pilnu nosaukumu.
Komisijai ir pasvaldibas veidlapa, kas papildinata ar vardiem “Administrativa komisija”.

I1. Komisijas funkcijas un kompetence

Komisijas funkcija ir administrativa parkapuma procesa nodro§inasana tai piekritigajas
administrativo parkapumu lietas.

10. Lai nodrosinatu 9. punkta minétas funkcijas izpildi, komisija veic $adus uzdevumus:
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10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

10.11.

10.12.

10.13.

izskata administrativo parkapumu lietas par Jelgavas novada pasvaldibas saistoso
noteikumu parkapumiem;

izskata administrativo parkapumu lietas par administrativajiem parkapumiem
atbilstosi saisto$ajos nozaru likumos noteiktajai kompetencei;

izskata lietas par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu pieméro$sanu b&rniem
atbilsto§i Administrativas atbildibas likuma un likuma “Par audzino$a rakstura
piespiedu Iidzeklu pieméroSanu bérniem” nosacijumiem;

kontrolé un nodro$ina administrativo parkapumu lietas pienemto [émumu pareizu
un savlaicigu izpildi;

sniedz ieteikumus valsts un pasvaldibu iestadeém, institiicijam un amatpersonam,
nevalstiskajam organizacijam un komersantiem administrativo parkapumu célonu
un to veicino$o apstaklu noveérsanai,

sadarbojas ar valsts un pasvaldibas tiesibu aizsardzibas iestadém, lai veicinatu
likumibas ieveéroSanu Jelgavas novada;

apkopo un analiz€ informaciju par administrativo parkapumu c€loniem un to
dinamiku, informét par to Jelgavas novada domi;

péta un izmanto citu pasvaldibu, valsts iestazu pieredzi administrativo parkapumu
novérsana;

sagatavo Jelgavas novada domes I€mumu projektus, Jelgavas novada domes
priekSsédétaja un Jelgavas novada pasvaldibas izpilddirektora dokumentu projektus
jautajumos, kuri ir komisijas kompetencg;

koording vienotas administrativas prakses pielietoSanu Jelgavas novada pasvaldiba;
sniedz informaciju Jelgavas novada iedzivotdjiem un juridiskam personam
atbilstosi savai kompetenceli;

izskata komisijai adresétos fizisko un juridisko personu iesniegumus un stidzibas,
sniedz atbildes iesniedz&jiem;

nodroSina komisijas loceklu apmacibu, veicot informativi metodisko darbu.

11. Komisijal ir tiesibas:

12.

13.

14.

11.1.

11.2.
11.3.

11.4.

pieprasit un sanemt no valsts un paSvaldibu iestadem un institicijam, ka ari
nevalstiskajam organizacijam nepiecieSamo informaciju komisijas kompetence
€s080 jautajumu risinasanai;

atsevisku jautajumu izlemSanai pieaicinat attiecigas jomas specialistus;

piedalities Jelgavas novada domes s€d&s un aizstavet tajas komisijas viedokli
jautajumos, kas ir tas kompetencg;

ar Jelgavas novada domes priekSs€détaja pilnvarojumu parstavet komisijas intereses
tiesa.

Komisija ir atbildiga par Saja nolikuma un normativajos aktos noteikto pienakumu un
uzdevumu savlaicigu un kvalitativu izpildi un likumibas ievéroSanu.

I11. Komisijas sastavs un struktiira

Komisiju izveido ar domes 1émumu. Komisija sastav no 8 komisijas locekliem, tai skaita,
komisijas priekSsédétajs, komisijas priekSseédétaja vietnieks un 6 (sesi) komisijas locekli.
Lémumu par ienemamajiem amatiem komisija, izmainam tas sastdva un grozijumiem
nolikuma pienem dome.



15. Komisija izveidojama $ada sastava:

15.1.

15.2.

15.3.

komisijas prieksseédetajs, kur§ strada uz nenoteiktu laiku noslégta darba liguma
pamata;

komisijas priek$sedétaja vietnieks, kur§ strada uz nenoteiktu laiku noslégta darba
liguma pamata;

komisijas locekli: Jelgavas novada domes deputats, pa vienam parstavim no
Jelgavas novada Ipasuma parvaldes, Jelgavas novada Izglitibas parvaldes, Jelgavas
novada Sociala dienesta, Jelgavas novada PaSvaldibas policijas un Valsts policijas
teritorialas struktiirvienibas.

16. Komisijas locekli ir valsts amatpersonas.
17. Komisijas priekSseédetajs:

17.1.
17.2.
17.3.
17.4.
17.5.
17.6.
17.7.

17.8.

plano, organiz€ un vada komisijas darbu;

sasauc un vada komisijas s€des, apstiprina tas darba kartibu;

sagatavo administrativo parkapumu lietas izskatiSanai,

nosaka jautajumu loku, kas jaizskata kartgja komisijas sedg;

atbild par komisijas uzdevumu izpildi;

paraksta komisijas [emumus administrativo parkapumu lietas;

parstav komisiju valsts un paSvaldibas iestadés un institlicijas, tiesa un
nevalstiskajas organizacijas;

nosaka noteiktu iedzivotaju pienemsanas laiku un vietu.

18. Komisijas prieks$sédétajam ir tiesibas rosinat domei lemt par komisijas sastava mainu, ja:

18.1.

18.2.
18.3.

komisijas sédes nav iesp&jams noturét kvoruma trikuma dé| vairak neka 3 reizes
péc kartas;

ir sanemts iesniegums no komisijas locekla ar ligumu partraukt darbu komisija;
komisijas loceklis vairak neka tris reizes péc kartas bez attaisnojosa iemesla
neapmekle komisijas sédes.

19. Komisijas priek$sédetaja vietnieks:

19.1.
19.2.

19.3.

19.4.
19.5.

19.6.

19.7.

19.8.
19.9.

19.10.

veic komisijas priekSseédetaja pienakumus vina prombitnes laika;

saskanojot ar komisijas priekSsédetaju, nosaka komisijas sédes darba kartiba
ieklaujamos jautajumus un informe komisijas loceklus;

sagatavo izskatiSanai komisijas s€dé administrativo parkapumu lietas, ka ari
pieaicina personas, kuru piedaliSanas komisijas séd€ ir nepiecieSama;

karto komisijas s€Zu organizatoriskos jautajumus;

nodroSina administrativo parkapumu lietas pienemto l€émumu izsniegSanu vai
nosutiSanu adresatiem,;

nodod piespiedu izpildei Iemumus par administrativa soda uzlikSanu un kontrol€ to
izpildi;

nodroSina informacijas ievadiSanu IekSlietu ministrijas Informacijas centra
informacijas sistéma par administrativo parkapumu lietas pienemtajiem lémumiem
un to izpildi, par audzinoSa rakstura piespiedu Iidzeklu pieme&roSanu
nepilngadigajiem;

karto komisijas lietvedibu;

veic nostradato stundu ikménesa uzskaiti un darba laika uzskaites tabeli iesniedz
komisijas priekSsédetajam akcepteSanai;

veic citus uzdevumus komisijas darbibas nodroS§inasanai.



20

21

22.

23.

24,

25.

26.
217.

28.

29
30

. Komisijas loceklis, kuram rodas intereSu konflikts saistiba ar kadu no izskatamajiem
jautajumiem, pazino par to komisijas priek§sédetajam un nepiedalas jautajuma izskatiSana
un lémuma pienemsana.

. Komisijas locekli ir atbildigi par savas profesionalas kvalifikacijas paaugstinasanu, saskana
ar paSvaldibas finansialajam iesp&jam.

VI. Komisijas darba organizacija

Komisijas darbs notiek séd@s. Komisijas s€des tiek sasauktas p€c nepiecieSamibas,
ieverojot normativajos aktos noteiktos terminus.

Komisija lietas izskata atklatas vai slégtas sedés. Administrativa parkapuma lietu izskata
slegta sedg, ja pie administrativas atbildibas saucama persona vai cietusais ir nepilngadigs,
ka arT gadijumos, ja komisija par to pienem motivetu Ilémumu.

Komisijas locekli par darbu komisijas sédés sanem atlidzibu saskana ar Jelgavas novada
pasvaldibas amatpersonu un darbinieku atlidzibas noteikumiem.

Par katru izskatito jautajumu pienem l€émumu, atklati balsojot ar klatesoSo komisijas
loceklu vienkarSu balsu vairakumu. Ja balsis sadalas Iidzigi, izSkirosa ir komisijas
priek$sédétaja vai vina prombiitnes laika — komisijas prick$seédétaja vietnieka balss.
Komisija ir lemttiesiga, ja tas s€éde piedalas ne mazak ka puse no tas sastava.

Komisijas [émuma lemjosa dala tiek pazinota tiilit péc administrativa parkapuma lietas
izskatiSanas. Pilns 1émums tiek pazinots septinu darba dienu laika pie atbildibas saucamajai
personai, cietuSajam, ka arT aizskartajam mantas TpaSniekam. Ja Iémums pienemts attieciba
uz nepilngadigu personu, Iémumu pazino ar1 nepilngadiga likumiskajam parstavim.
Komisijas 1émumus ir tiesibas parsiidzet rajona (pilsétas) tiesa Administrativas atbildibas
likuma noteiktaja kartiba.

VII. Nosleguma jautajumi
. Nolikums stajas speka 2023. gada 11. septembri.

. Ar §1 nolikuma staSanos speka speku zaude Jelgavas novada domes 2021. gada 10. augusta
Administrativas komisijas nolikums (protokols Nr. 11, 6. §).

Domes priekssedetajs M. Lasmanis



