APSTIPRINATA
Jelgavas novada domes 2022.gada 30.junija Iémums Nr. 24
(protokols Nr.27)

Jelgavas novada paSvaldibas
BudzZeta sagatavoSanas un izpildes organizéSanas kartiba
I.  Visparigie jautajumi
1. Jelgavas novada pasvaldibas (turpmak—PaSvaldibas) Budzeta sagatavoSanas un izpildes
organizéSanas kartiba (turpmak—kartiba) izstradata, pamatojoties uz likumu ‘“Par
pasvaldibam”, likumu ,,Par pasvaldibu budzetiem”, likumu “Par budZetu un finansu
vadibu”, Ministru kabineta 2005.gada 22.novembra noteikumiem Nr.875 ,,Noteikumi par
budZetu finanséSanas klasifikaciju”, Ministru kabineta 2005.gada 13.decembra
noteikumiem Nr.934 ,Noteikumi par budzetu izdevumu klasifikaciju atbilstosi
funkcionalajam kategorijam”, Ministru kabineta 2005.gada 27.decembra noteikumiem
Nr.1031 ,,Noteikumi par budzetu izdevumu klasifikaciju atbilstosi ekonomiskajam
kategorijam” un Ministru kabineta 2005.gada 27.decembra noteikumiem Nr.1032
»Noteikumi par budzetu ieneémumu klasifikaciju”.
2. Kartiba nosaka, ka tiek izstradats, apstiprinats, grozits un izpildits PaSvaldibas budzets
(turpmak — Budzets), nodrosinata Budzeta izpildes kontrole un atbildiba par finansu vadibas
procesu.

3. Kartiba ir saisto$a visiem pa$valdibas iestazu, struktirvienibu vaditajiem un darbiniekiem,
atbilstosi pasvaldibas struktiirai un konkrétam programmam.

4. Kartibas mérkis ir formulét skaidrus nosacfjumus visam darbibam, kas tiek realizetas
Pasvaldibas BudZeta izstradaSanas un izpildes gaita.

5. Budzets ir lidzeklis likuma ,,Par paSvaldibam” noteikto funkciju TstenoSanai ar finansialam
metodém saskana ar Jelgavas novada teritorijas attistibas planoSanas dokumentiem un
nozaru darbibas planiem. Budzets ir Pasvaldibas finansialas darbibas un vadibas pamata.

6. Budzeta mérkis ir noteikt un pamatot, kadi finansu Iidzekli ir nepieciesami Pasvaldibai
noteikto funkciju un pienakumu izpildei ta, lai izdevumus segtu atbilstosi ieneémumiem. Un
istenotu teritorijas attistibas planoSanas dokumentos noteiktos nozaru ricibas virzienus.

7. BudZets sastav no pamatbudZeta, ziedojumu un davinajuma budZeta. BudZeta ir ien€mumu,
izdevumu un finanséSanas dala.

8. Budzets ir dokuments, kuru kart€jam saimnieciskajam gadam, kas sakas katra gada
1.janvar1 un beidzas 31.decembrd, izstrada ne velak ka divu ménesu laika peéc gadskarteja
valsts budzeta likuma izsludinasanas, noformé un Jelgavas novada dome (turpmak — Dome)
apstiprina ka Pasvaldibas saisto$os noteikumus, un tas ietver:

8.1. skaitlisku informaciju par BudZeta ienémumiem atbilstoSi likuma “Par paSvaldibu
budZetiem” noteiktajiem ienémumu avotiem un Ministru kabineta noteiktajai budzeta
ienémumu klasifikacijai;

8.2. datus par ieprieksgja saimnieciska gada budzeta Iidzeklu atlikumu;

8.3. katrai izdevumu kategorijai iedalito lidzeklu apjomu atbilstosi Ministru kabineta
noteiktajai budzZeta izdevumu klasifikacijai;

8.4. informaciju par visam Pasvaldibas saisttbam un sniegtajiem galvojumiem;

8.5. informaciju par ziedojumu un davinajuma budzetiem;

8.6. informaciju par investiciju programmu;

8.7. arvalstu finansu palidzibas [idzeklus un Eiropas Savienibas politiku instrumentus;

8.8. Pasvaldibas pastavigo funkciju TstenoSanai biitiskako budZeta programmu mérkus,
darbibas rezultatus un to rezultativos raditajus;

8.9. Paskaidrojuma rakstu par PaSvaldibas budzetu;
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8.10. citu informaciju, kuru Dome atzist par nepiecieSamu.

BudZeta var paredzet lidzeklus neparedzetiem izdevumiem, kuru apjoms nedrikst parsniegt
divus procentus no saimnieciskaja gada planotajiem Pasvaldibas izdevumiem. Lémumu par
lidzeklu izlietoSanu neparedzetiem izdevumiem pienem Dome.

BudZzeta izstradasanas un izpildes process ir atklats, Budzeta projekts, apstiprinatais
Budzets, saimnieciska gada parskats un publiskais gada parskats ir publiski pieejami.
Budzeta planoSana un kontrole tiek nodroSinata ar gramatvedibas uzskaites sist€mu
,,Horizon” un finanSu vadibas sistému ,,Budzeta vadiba”.

Il. FinanSu vadiba

Finansu vadibas mérkis ir efektivas sist€mas radiSana, lai nodro$inatu likumigu, lietderigu
un ekonomiski pamatotu PaSvaldibai pieejamo finanSu lidzeklu izlietoSanu atbilstosi
Jelgavas novada teritorijas attistibas planoSanas dokumentiem, Domes pienemtajiem
lémumiem un saistoSajiem noteikumiem.

FinanSu vadibas procesu nodrosina Pasvaldiba, izveidojot iestades, to struktiirvienibas un
konkrétas programmas, kuru vaditaji (turpmak — Budzeta izpilditaji) nodroSina attiecigajai
iestadei, struktiirvienibai vai programmai apstiprinata finanséjuma finansu vadibu.
Budzeta izpilditaju pienakumus un atbildibu nosaka Pasvaldiba. Budzeta izpilditajs
uzrauga, lai visi ien€mumi, kas ir Budzeta izpilditaja parraudziba, tiktu sanemti laika un
pilna apmera, ka ar1 nodroSina, lai Budzeta izdevumi tiktu veikti saskana ar noteiktajiem
mérkiem, apstiprinatiem darbibas planiem un spéka esoSajiem normativajiem aktiem.
Izdevumus, kas nav paredzeti apstiprinataja finans€juma iesniedz izskatiSanai Budzeta
komisija, kas pienem l€émumu par Budzeta grozijumiem un finans€juma pieskirSanu,
Budzeta grozijumi tiek apstiprinati Domes sé€dés. Izdevumus, kurus BudZeta izpilditajs
uznémies bez apstiprinajuma Budzeta komisija, uzskatami par nelikumigiem un par
Budzeta izpilditaja pilnvaru parsniegSanu.

Budzeta izpilditajs ir atbildigs par PaSvaldibas iestadei, struktirvienibai vai konkrétai
programmai apstiprinato finansu lidzeklu likumigu, lietderigu un ekonomiski pamatotu
izlietoSanu, atbilstosi tas funkcijam un uzdevumiem, ka ari regulari un savlaicigi informé
Domes prieks$sédétaju un PasSvaldibas izpilddirektoru (turpmak — lzpilddirektors) par
problémam BudZeta izpilde un finanSu vadiba.

I11. BudZeta tames sagatavoSanas principi

Iestades programmas, pasakuma un kopsavilkuma ien€mumu un izdevumu tame (turpmak
— tame) ir dokuments, uz kura pamata tiek veikta budzeta iestades, programmas vai
pasakuma finanséSana no pamatbudZeta, ziedojumu un davinajumu budZeta, ka arT notiek
atbilstoSo iestazu, programmu, pasakumu finansialo raditaju izpildes periodiska analize.
Tame ir iestades programmas un pasakuma planoto ien€mumu un izdevumu detalizets
1zversums saskana ar speka esoSajiem ekonomiskas klasifikacijas kodiem.

Tami sagatavo un apstiprina katrai iestadei, saskana ar nozares darbibas planu, programmai
un pasakumam saimnieciskajam gadam, kas sakas katra gada 1janvari un beidzas
31.decembr.

Tames raditaji aizpildami saskana ar speka esoSajiem normativajiem aktiem un paSvaldiba
izstradato gramatvedibas uzskaites kartibu, ka ar1 pasvaldibas izpilddirektora un Planosanas
nodalas noradijumiem.

Katra iestade, strukturvieniba veic budZeta aprékinus, izmantojot ieprieks€ja gada
ienémumu un izdevumu izpildi, kas korigéts atbilstosi prioritatém, atskaitot vienreizgjus
pasakumus, projektus, investicijas u.c.
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IV. BudzZeta projekta sagatavoSana un termini

Budzeta projekta, tai skaita pamatbudZzeta sagatavoSanu organizé lIzpilddirektors,

pamatojoties uz rikojumu Par budzeta projekta sagatavosanu kartejam gadam. Pasvaldibas

budZeta izstrade nakoSajam gadam uzsakama ne vélak ka kart€ja gada 1.oktobrT ar merki
noteikt un pamatot, kads lidzeklu apjoms biis nepiecieSams ar likumu noteikto funkciju,
uzdevumu un brivpratigo iniciativu izpildei nakosaja budzeta gada.

Pamatbudzeta sagatavosana tiek iesaistitas visas Pasvaldibas institiicijas.

Pasvaldibas institiiciju vaditaji budzeta tamju projektus iesniedz budzeta ekonomistam

Dokumentu vadibas sist€éma (turpmak — DVS) Pasvaldibas Izpilddirektora rikojuma par

tamju projektu sagatavoSanu un iesniegSanu noteiktaja termina.

BudZeta sagatavosSanas process:

23.1. Pasvaldibas budzeta ekonomists sagatavo sakotngjo paSvaldibas ienémumu
dalas prognozi budzeta gadam, veicot iepriek$€jo periodu ien€mumu dalas izpildes
analizi, izvertgjot speka esoSas un paredzamas izmainas normativajos aktos,
makroekonomiskas tendences, prognozi valsts administréto nodoklu atskaitijumiem,
ka arT novada iestazu un strukttrvienibu planojamos ien€mumus. lenémumu dalas
prognoze budzeta projekta sagatavoSanas gaita var tikt precizgta;

23.2. Pasvaldibas institlicijas vaditajs apzina attiecigas institlicijas uzturéSanai un
noteikto uzdevumu izpildei nepiecieSamos finansu resursus, sagatavo detaliz€tus tamju
projektus un iesniedz tos budZeta ekonomistam, pievienojot paskaidrojumus,
pamatotus aprékinus un citu informaciju,

23.3. budzeta ekonomists, pieaicinot attiecigas PaSvaldibas institiicijas vaditaju,
analiz€ un izverte visu pieprasito finansu lidzeklu pamatojumu pa konkrétam budzeta
sadalam;

23.4. budzeta ekonomists seko, lai budzeta tamju projekti atbilstu Pasvaldibas
noteiktajam prioritateém un ieverotu ikgadgjo noteikto planojamo budzeta apjomu;
23.5. ja budzeta tames projekts neatbilst 23.1.punkta noteiktajam prasibam, budzeta
ekonomistam ir tiesibas nesaskanot budzeta tames projektu un pieprasit attiecigas
Pasvaldibas institlicijas vaditajam veikt attiecigas budzeta tames projekta korig€Sanu

11dz noteiktam terminam;

23.6. budZeta ekonomists parbauda un apkopo Pasvaldibas institiiciju vaditaju
iesniegtos budzeta tamju projektus, sagatavo kopsavilkuma tames un noteiktaja termina
iesniedz izveértéSanai Budzeta komisijai - atzinumam - par budZeta tamju projektu
ieklausanu PaSvaldibas kopg€ja budZeta projekta. Péc BudZeta komisijas atzinuma
sanemsSanas iesniedz izveértéSanai Domes FinanSu komiteja. Peéc Domes Finansu
komitejas sédes vajadzibas gadijuma precizé budZeta tamju projektus un noteiktaja
termina iesniedz Pasvaldibas kop€ja budzeta projekta kopsavilkuma sagatavoSanai un
apstiprina$anai Domei.

Budzeta sagatavoSanas pamatnosacijumi BudZeta izpilditajiem, planojot BudZetu:

24.1. japielieto pamatoti aprékini un apstiprinatas normas;

24.2. darba samaksas aprékini javeic saskana ar apstiprinatiem darbinieku amatu
sarakstiem, slodzém un to méneSalgam, ieverojot darba samaksu reglamentgjoSos
normativos aktus;

24.3. visiem BudZeta izpilditaju veiktajiem aprékiniem, tamé€m un paskaidrojumiem
jabiit preciziem un kvalitativiem, noformé&tiem saprotama veida;
24.4. visiem ien€mumiem un izdevumiem jabiit apkopotiem péc izmaksu meérka,

piemérojot atbilstosu ekonomiskas klasifikacijas kodu (turpmak teksta - EKK)
detalizacija lidz ceturtajai zZimei.
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V. Budzeta grozijumu sagatavos$ana un apstiprinasana

Budzeta izpildes gaita BudZzeta izpilditaji vai Izpilddirektors, vai Domes priekS$sédétajs var
ierosinat veikt grozijumus Pasvaldibas Budzeta (turpmak — Budzeta grozijumi). Budzeta
grozijumi tiek veikti, ja:

25.1. ikgadgja valsts budzeta vai normativajos aktos veikto grozijumu rezultata
palielinas vai samazinas PaSvaldibas Budzeta apjoms;
25.2. notikusi PaSvaldibas BudZzeta ienémumu dalas, salidzinajuma ar sakotngji

planoto, palielinajums vai samazinajums, un ir nepiecieSams parskatit ieprieks
pienemtos l€émumus vai mainit realiz€amo pasakumu prioritates, palielinot vai
samazinot tam planoto finans€juma apmeru,

25.3. paredzétas novirzes no BudZzeta izpilditaju tamém, precizétas ienémumu vai
izdevumu prognozes;
25.4. radusies neparedzeti izdevumi, kas nepiecieSami arkartas situacijas noversanai.

BudZeta un tamju grozijumi nedrikst biit par iemeslu PaSvaldibai noteikto funkciju izpildes

partraukSanai. Par BudZeta grozijumu atbilstibu min€tajam nosacijumam atbild Budzeta

1zpilditajs.

Budzeta izpilditaju ierosinatie Budzeta grozijumi tiek veikti gadijumos, kad:

27.1. nepiecieSami budZeta un tamju grozijumi, kas maina (palielina vai samazina)
PaSvaldibas Budzeta apstiprinatas iestades, struktiirvienibas vai programmas budZeta
vai tames kopsummu,

27.2. nepiecieSams papildus finanséjums konkrétas funkcijas vai uzdevuma izpildei.

27.3. nepiecieSami grozijumi ienémumu un izdevumu detaliz&ta klasifikacija (starp
EKK) péc izdevumu mérka mainas (pieméram papildus pasakumu programmu ieviesana
tai skaita papildus iegadém vai sakotnéji neplanota pakalpojuma vai aktivitates istenoSanai).

Budzeta izpilditajs iesniedz Budzeta komisijai Dienesta zinojumu /iesniegumu par
papildus finans€jumu vai Iesniegumu Budzeta grozijumiem, noradot grozijumu
veikSanas iemeslu (apstaklu izmainas, papildus programmu ievieSana, tai skaita
papildus iegadém vai sakotngji neplanota pakalpojuma vai aktivitates TstenoSanai vai
citi) un pievieno tam paskaidrojosus dokumentus. Budzeta komisija dod atzinumu par
grozijumu pamatotibu un gadijumos, kad grozijumi tiek veikti starp ekonomiskas
klasifikacijas kodiem p&c izdevumu mérka mainas (to norada koda pirmais cipars).

27.4. budzeta ekonomists sagatavo Domes s€zu starplaikos veikto un Budzeta
komisijas apstiprinato Pasvaldibas BudZeta grozijumu kopsavilkumu un iesniedz
apstiprinasanai Domes s€dges, atbilstos§i So noteikumu 27.1.,27.2.,27.3. punktu
nosacfjumiem.

Budzeta izpilditaju ierosinatie tames iek$&jie grozijumi (turpmak — Ieksgjie grozijumi) tiek

veikti gadijumos, kad:

28.1. nepiecieSami budZeta un tamju grozijumi, kas maina apstiprinata budzeta vai
tames kopsummu, bet nepalielina vai nesamazina PaSvaldibas Budzeta apstiprinatas
iestades, struktiirvienibas vai programmas kopsummu (pieméram iestade iestadei — skola
skolai, pulcins pulcinam);

28.2. nepiecieSami grozijumi ienémumu un izdevumu detalizéta klasifikacija (starp
EKK) ja nemainas izdevumu merkis (pieméram sakotnéji planots uzpémuma ligums ar
[fizisku personu, rezultata pakalpojums);

Budzeta ekonomists saskana ar BudZeta izpilditaja ierosinatiem tames grozijumiem,
registreé DVS lesniegumu budzeta tames Ilekséjiem grozijumiem, kura noradits tames
grozijumu veikSanas iemesls (apstaklu izmainas, kludas sakotn&ja planoSana, papildus
programmu ievieSana vai citi) un pievieno tam paskaidrojoSus dokumentus. BudZeta
ekonomists dod atzinumu par grozijumu pamatotibu (process DVS). Tames Ieks€jos
grozijumus, tiek veikti ien@mumu un izdevumu detalizeta klasifikacija (to norada pirmais,

4



29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

otrais, treSais un ceturtais cipars), nemainot Domes apstiprinatas kopsummas péc ienémumu
un izdevumu mérka.

VI. BudZeta izpilde un izpildes kontrole

Budzeta ekonomists organizé un atbild par Pasvaldibas kopé&ja budzeta izpildi saskana ar
speka esoSajiem normativajiem aktiem. BudZeta ekonomists kontrol€ institiiciju budzeta
izpildi, inform€ Planosanas un attistibas departamenta vadibu un izpilddirektoru par finansu
disciplinas un budzeta izpildes organizacijas un Pasvaldibas institiciju vaditaju
parkapumiem.

Pasvaldibas institiciju vaditaji ir atbildigi par Kartiba noteikto prasibu ieveroSanu
Pasvaldibas budZeta projekta sagatavosanas gaita un atbilstosi savai kompetencei nodroSina
budzeta izpildi un kontroli institiicijas ietvaros, ka arT budzeta lidzeklu efektivu un
ekonomisku izlietoSanu atbilstos$i paredzetajiem mérkiem, neparsniedzot apstiprinato
apropriaciju.

Pasvaldibas institliciju vaditajiem gada laika atlauts realizét izdevumus tada apméra, kada
tiem ir paredzeti lidzekli no dotacijas no vispargjiem ienémumiem, Tpasiem mérkiem
iezZim&tiem ien€mumiem, ka arT no ien€mumiem par sniegtajiem maksas pakalpojumiem un
citiem paSu ien@émumiem, neparsniedzot budzeta paredz€to apropriaciju.

Pasvaldibas institiiciju vaditaji nodroSina visu saimnieciskas darbibas procesu analizi un
izverteSanu pec ekonomiskas biitibas, attaisnojuma dokumentu noform&Sanu atbilstosi
speka eso$a normativa reguléjuma prasibam un to originalu iesniegSanu gramatvedibai.
Pasvaldibas budzeta ien€mumu dalas neizpildes gadijuma vai neplanotu izmaksu
picaugumu gadijuma, budzeta ekonomists ierosina Budzeta komisijai samazinat/palielinat
strukturvienibam atveérto finans€jumu. PriekSlikumus par struktirvienibam atveérta
finans€juma samazinaSanu/palielinaSanu izskata un dod atzinumu Budzeta komisija virzot
apstiprinaSanai Domes Finansu komiteja.

Domes Finansu komiteja ir tiesiga lemt par lidzeklu pieskirSanu no programmas “Izdevumi
neparedzetiem gadijumiem” gada budZeta rezerves fonda ietvaros, neparsniedzot rezervéto
lidzeklu apjomu.

Investiciju programmas projektu asignéjumi ir pielaujami atbilstosi kart€ja gada saistoSajos
noteikumos par PaSvaldibas budzetu apstiprinatajam summam. Uzsaktie, bet nepabeigtie
investiciju projekti nakamaja saimnieciskaja gada finansg€jami lidz objektu pabeigSanai,
veicot samaksu attiecigajam objektam paredzetaja apjoma.

Budzeta izpilde tiek atspogulota parskatos atbilstoSi normativajos aktos noteiktajam par
obligati iesniedzamajiem pasvaldibu parskatiem.

BudZeta ekonomists reizi ceturksni un péc pieprasijuma BudZeta izpilditajiem sniedz
informaciju par BudZeta izpildi pa ekonomiskas klasifikacijas kodiem un funkcionalajam
kategorijam. P&c pieprasijuma, bet ne retak ka reizi ceturksni iesniedz BudZeta izpildes
raditajus Izpilddirektoram.

Ja saistoSie noteikumi par Pasvaldibas budZetu nav stajusies speka lidz saimnieciska gada
sakumam, tad:

38.1. izdevumi Pasvaldibas institiiciju programmu nodroSinasanai ménesi nedrikst
parsniegt vienu divpadsmito dalu no iepriek$€ja gada apropriacijas;

38.2. izpildamas funkcijas vai programmu apjomi salidzinajuma ar iepriek$gjo
saimniecisko gadu nesamazinas;

38.3. uzsakto investiciju projektu finans€Sana tiek turpinata, veicot samaksu
attiecigajam objektam paredz&taja apjoma;

38.4. tieck nodroSinata arvalstu finanSu palidzibas, Eiropas Savienibas politiku

instrumentu un Pasvaldibas budZeta Iidzfinans€juma lidzeklu asigné$ana no arvalstu
finan8u palidzibas finansétiem jauniem pasakumiem (projektiem).



VIl. Nosléguma jautajumi

39. Kartibai ir pielikumi (var tikt budzetu sagatavosSanas laika preciz€ti un papildinati ar
nepiecieSsamu informaciju p&c nepiecieSamibas neizdodot jaunu kartitbu par budzeta
sagatavoSanu):

39.1. 1.pielikums ,,Pamatbudzeta ienémumu un izdevumu kopsavilkums kartgjam
gadam”;
39.2. 2.pielikums ,,Ziedojumu un davinajumu ienémumu un izdevumu kopsavilkums
kart§jam gadam”;
39.3. 3.pielikums ,,Aiznémumu un galvojumu saistibu apmérs kart€§jam gadam un
turpmakajos gados”;
39.4. 4.pielikums “BudZeta izdevumu sadalijums pa prioritatém un ricibas virzieniem
kartéjam gadam”;
39.5. Paskaidrojuma raksts par Jelgavas novada pasvaldibas budzetu.
40. Kartibu un grozijumus kartiba apstiprina Dome.
41. Kartiba vai kartibas grozijumi stajas speka no tas apstiprinasanas briza.

Domes prieksseédetajs Madars Lasmanis



