Sabiedrisko attiectbu nodalas funkcijas un uzdevumi

1. Sabiedrisko attiecibu nodalas funkcijas:

1.1.nodrosinat Pasvaldibas ieks€jo un aréjo komunikaciju;

1.2.nodrosinat reprezentacijas priekSmetu izstradi, iegadi visu Pasvaldibas iestazu
vajadzibam, 1stenojot vienotu dizaina konceptu un korporativa stila ieturé€sanu;

1.3.nodrosinat reklamas véstijumu izstradi un marketinga stratégijas istenoSanu Pasvaldibas
pasakumu, apskates objektu, vietu atraktivitates, dabas, uznémg&jdarbibas un
kulttrvesturisko vertibu popularizeésanai;

1.4.nodrosinat Pasvaldibas politikas stenoSanu uznémejdarbibas atbalsta joma.

2. Sabiedrisko attiecibu nodalas uzdevumi:

2.1.nodrosinat ieks€jas un argjas informacijas apriti, gatavojot preses relizes, komentarus
un atbildes plassazinas lidzeklu parstavjiem, pauzot publiski PaSvaldibas viedokli,
uzturot un veidojot mediju attiecibas, nodrosinot vadibas parstavju publisko viedoklu
gatavosanu, Pasvaldibas aktualo [émumu skaidrojumus;

2.2.nodrosinat ttmekla vietnes satura uzturé€Sanu un administréSanu atbilsto§i normativo
aktu prasibam;

2.3.veidot un nodrosSinat vizualas informacijas kopumu, gatavojot video materialus,
fotomaterialus par Pasvaldibai aktualiem notikumiem, pasakumiem, [émumiem;

2.4.nodrosinat socialo tiklu — Facebook un Instagramm kontu administréSanu, uzturot un
veidojot atgriezenisko saiti ar lietotdjiem un iedzivotajiem, administrét komentaru
sadalu un nodrosinat operativu un korektu Pasvaldibas atbilzu sniegSanu;

2.5.nodrosinat Pasvaldibas izdevuma satura planosanu, organizgt ta izstradi, sagatavosanu,
druku un piegadi iedzivotajiem;

2.6.organizet Pasvaldibas oficialas vizites un pasakumus;

2.7.iesaistities un nodro$inat krizes komunikacijas vadibu;

2.8.izstradat, apkopot un sniegt PaSvaldibas struktiirvienibam informaciju par Pasvaldiba
planotajiem pasakumiem, notikumiem;

2.9.sniegt noradijumus un konsultacijas PaSvaldibas iestadém par jautdjumiem, kas ir
nodalas darbinieku kompetencg;

2.10. sniegt priekSlikumus normativo aktu grozijumiem atbilsto$i nodalas
kompetencei;

2.11. sekmét radosu, reprezentativu un misdienigu risinagjumu pielietojumu
reprezentacijas priekSmetu izstradé sadarbibas partneriem un pasakumos;

2.12. nodroSinat reklamas materialu izstradi publiskiem pasakumiem, veidot vienota
stila vizualos risinagjumus gan lokalpiederibas veicinaSanai iedzivotajos, gan
mérkauditorijas sasniegSanai marketinga noltikos;

2.13. izstradat un Tstenot marketinga stratégiju PaSvaldibas atpazistamibas
veicinasanai noteiktos segmentos — uznémeéjdarbibas attistiba, tlirisma veicinasana,
Pasvaldibas sniegtie pakalpojumi un publisko pasakumu reklama;

2.14. nodroSinat Pasvaldibas pasakumus ar ziediem, reprezentacijas priekSmetiem,
€dinasanas pakalpojumiem;

2.15. nodroS$inat pasakumu publicitati, izmantojot radoSus un inovativus reklamas
risindjumus;

2.16. organizet uznémejdarbibu veicinoSus pasakumus Pasvaldiba;

2.17. izstradat projekta pieteikumus argja finans€juma piesaistei uznémeéjdarbibas

atbalsta joma;



2.18. izstradat, aktualizet un ieviest uznémejdarbibas attistibas programmu;

2.19. aktualizét informaciju par Tstenotajiem uznéméjdarbibas atbalsta projektiem, ka
arT uzturét aktualo informaciju uznéméjiem Pasvaldibas timekla vietng;
2.20. izstradat, apkopot un aktualizét informaciju par Pasvaldiba industrialajam

teritorijam, informaciju publiskojot Pasvaldibas un Latvijas Investiciju un attistibas
agenturas timekla vietng;

2.21. koordinét uznemejdarbibas atbalsta pasakumus, informativus seminarus
Pasvaldibas uznémgjiem;

2.22. organiz€t konkursus un pasakumus, novada svetku tirdzinu un gadskartu
tirdzinu pasakumus PaSvaldiba saskana ar ikgad€jo apstiprinato Pasakumu planu;

2.23. koordinét sadarbibu ar Pasvaldibas majrazotajiem, organiz€t PaSvaldibas
amatnieku un majrazotaju piedaliSanos gadatirgos Latvija u.c. valstis;

2.24. izstradat saistoSos noteikumus tirdzniecibas atlauju izsniegSanai, izsniegt
tirdzniecibas atlaujas, kontrolét tirdzniecibas atlauju izsniegSanu;

2.25. izsniegt publisko pasakumu rikoSanas atlaujas;

2.26. organiz&t un sagatavot PaSvaldibas pieredzes apmainas vizites Latvija;

2.27. veikt citus normativajos aktos un Pasvaldibas vadibas noteiktos uzdevumus.



