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APSTIPRINATS

ar Jelgavas novada domes

2026.gada 25.februara [emumu Nr.31
(protokols Nr.4)

Jelgavas novada Centralas parvaldes
NOLIKUMS

Izdots saskand ar Valsts parvaldes iekartas likuma
28.pantu, 73.panta pirmas dalas 1.punktu,

Pasvaldibu likuma 10.panta pirmdas dalas 8.punktu,
Jelgavas novada pasvaldibas 2023.gada 5.junija saistoso
noteikumu Nr.10 ,,Jelgavas novada

pasvaldibas nolikums” 19.1.apaksSpunktu un

27 punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Jelgavas novada paSvaldibas (turpmak — paSvaldiba) Jelgavas novada Centralas
parvaldes (turpmak — Centrala parvalde) nolikums nosaka pasvaldibas Centralas parvaldes
strukttru, darba organizaciju, kompetenci, tiesibas un tas tiesiskuma nodrosinaSanu.

2. Centrala parvalde ir paSvaldibas iestade, kas nodroSina Jelgavas novada domes
(turpmak — dome) pienemto l€mumu izpildi, ka arT darba organizatorisko un tehnisko

apkalpoSanu.

3. Centrala parvalde sava darbiba ievéro ar€jos un iek$€jos normativos aktus, domes
lémumus, domes priek$seédetaja, domes priekssédetaja vietnieka un izpilddirektora rikojumus,
ka ar1 So nolikumu.

4. Centrala parvalde veic savas funkcijas un uzdevumus sadarbiba ar citam paSvaldibas
iestadem, valsts un paSvaldibu iestadém, kapitalsabiedribam, kuras paSvaldiba ir dalibniece,
juridiskam un fiziskam personam.

Sl

I1. Centralas parvaldes struktiira un parvaldiba

Centralo parvaldi vada paSvaldibas izpilddirektors (turpmak — izpilddirektors).
Centralas parvaldes struktiirvienibas atrodas izpilddirektora paklautiba.
Centralai parvaldei ir izveidota struktiira, kuru veido $adas struktiirvienibas:
7.1.Administrativais departaments, kuram ir strukttirvienibas:

7.1.1. FinanSu nodala;

7.1.2. Kanceleja;

7.1.3. Personala nodala.
7.2. Juridiskais departaments, kuram ir struktiirvienibas:
7.2.1. Juridiska nodala;
7.2.2. Iepirkumu nodala;
7.2.3. Jelgavas novada Biivvalde;
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7.3. Strategiskas planosanas nodala;

7.4. BudZeta planoSanas nodala;

7.5. Projektu nodala;

7.6. Informacijas tehnologiju nodala;

7.7. Turisma un uznéméejdarbibas nodala;

7.8. Saimnieciska nodroS$inajuma un civilas aizsardzibas nodala;
7.9. Sabiedrisko attiecibu nodala.

8. Centralas parvaldes struktturvienibu kompetences, funkcijas un uzdevumi ir
noteikti attiecigas struktiirvienibas nolikuma, kuru apstiprina izpilddirektors.
9. Arpus noteiktajam struktiirvienibam Centralaja parvaldé tiek ieklauti un

nodarbinati art darbinieki, kuriem ir noteikta Tpasa paklautibas forma (pieméram, domes
prieksseédetaja padomnieki, iek$€jie auditori). Visu Centralaja parvald€ nodarbinato darbinieku
funkcijas un kompetence ir noteikta amatu aprakstos.

10. Izpilddirektors:

10.1. vada, plano un organizé Centralas parvaldes darbu, nodroSina tai noteikto
funkciju izpildi un darbibas nepartrauktibu;

10.2. parvalda Centralas parvaldes finansu, personala un citus resursus;

10.3. ir atbildigs par pasvaldibas budZeta projekta sagatavoSanu un Centralas parvaldes
budZzeta pieprasijuma sagatavosanu, atskaiSu un parskatu izstradi un iesniegSanu;

10.4. sniedz priekSlikumus par Centralas parvaldes amatu vietu izveidoSanu,
likvid€Sanu, atlidzibas noteikSanu, un citiem jautajumiem;

10.5. uzsak un izbeidz darba tiesiskas attiecibas ar Centralas parvaldes amatpersonam
un darbiniekiem, slédz ar tiem darba ligumus, nosaka darbinieku amata pienakumus, apstiprina
amatu aprakstus;

10.6. dod rikojumus Centralas parvaldes darbiniekiem;

10.7. izveido Centralas parvaldes iek$gjas kontroles sistemu, nosaka parvaldes
lémumu ieprieksparbaudes un p&cparbaudes kartibu;

10.8. paraksta nodoSanas — pienemsSanas aktus par mantas, citu tiesibu un saistibu
nodoSanu un pienemsanu, ka art citus dokumentus Centralas parvaldes varda;

10.9. izveido darba grupas Centralas parvaldes ikdienas uzdevumu veikSanai;

10.10. izskata pasvaldiba sanemto korespondenci un raksta rezollicijas;

10.11. izskata un raksta rezoliicijas par Centralas parvaldes sanemto rékinu apmaksu;

10.12. veic citus pienakumus saskana ar normativajiem aktiem, So nolikumu, domes
lémumiem, domes priekSsédétaja un domes priekSseédetaja vietnieku rikojumiem.

11. Izpilddirektora prombiitnes laika Centralas parvaldes darbu vada izpilddirektora
vietnieks saimnieciskajos jautajumos. Ja izpilddirektora vietnieks saimnieciskajos jautajumos
ar1 atrodas prombiitn€, Centralas administracijas darbu vada ar domes priekssédétaja rikojumu
iecelta amatpersona.

12. Izpilddirektora vietnieks saimnieciskajos jautajumos:

12.1. parrauga, koordin€ un kontrolé pasvaldibas pagastu parvaldes, Jelgavas novada
IpaSuma parvaldi un Jelgavas novada Centralas parvaldes Saimnieciska nodro$inajuma un
civilas aizsardzibas nodalu;

12.2. parrauga pasvaldibas iestazu un kapitalsabiedribu darbu dzivojama un nedzivojama
fonda, sadzives atkritumu apsaimniekoSanas, administrativas teritorijas labiekartoSanas,
tdensapgades, kanalizacijas, notekiidenu savakSanas wun attiriSanas, siltumapgades
pakalpojumu jomas;

12.3. koording parraugamo jomu attistibai nepiecieSamo finansu lidzeklu izlietoSanu;

12.4. organiz€ domes l€mumu, saistoSo noteikumu, rikojumu izpildi amata atbildibas
jomas;

12.5. piedalas komiteju un domes sédes;

12.6. izdod rikojumus un paraksta iek$gjas un ar&jas korespondences dokumentus amatam
noteiktajas atbildibas jomas, slédz ligumus, ka ar1 veic citus tiesiskus darfjumus normativajos
aktos un domes noteiktajos gadijumos un kartiba;



12.7. veic citus pienakumus, kas paredzeti domes 1émumos, pasvaldibas nolikuma un Saja
nolikuma.

II1. Centralas parvaldes kompetence, darba organizacija, tiesibas

13. Centralas parvaldes struktiirvienibas patstavigi sagatavo un pienem
administrativos aktus, ja $adas tiesibas ir pieskirtas vai delegétas ar argjo normativo aktu vai
pasvaldibas domes lémumu.

14. Centrala parvalde nodro$ina pasvaldibas funkciju un uzdevumu TstenoSanu atbilstosi
normativajos aktos noteiktajai kompetencei, paSvaldibas nolikumam, domes lémumiem, domes
priekSsédetaja, domes priekSseédetaja vietnieku, izpilddirektora, izpilddirektora vietnieka
rikojumiem.

15. Centralas parvaldes izdotos administrativos aktus par nekustama IpaSuma nodokla
maksasanu var apstridét domes priekssédétajam, par€jos Centralas parvaldes izdotos
administrativos aktus un faktisko ricibu var apstridét Administrativo aktu stridu komisija.

16.  Centralai parvaldei ir $adas funkcijas:

16.1. nodrosinat domes un komiteju darba organizatorisko un tehnisko apkalposanu
atbilstosi Jelgavas novada pasvaldibas darba reglamenta noteiktajam;

16.2. nodrosinat pasvaldibas gramatvedibas uzskaiti,

16.3. nodroSinat nekustama ipaSuma nodokla aprékinaSanu, uzskaiti un samaksas
kontroli;

16.4. nodrosinat nodoklu, nodevu, maksas pakalpojumu iekaséSanu;

16.5. nodrosinat dokumentu parvaldibu pasvaldiba;

16.6. nodrosinat Valsts un PaSvaldibu vienoto klientu apkalpoSanas centru darbibu
pasvaldiba;

16.7. nodrosinat personala vadibas politiku pasvaldiba;

16.8. nodrosinat vietéjas pasvaldibas attistibas strat€gijas, attistibas programmas,
teritorijas planojuma, lokalplanojumu, detalplanojumu un tematisko planojumu izstradi un
IstenoSanu;

16.9. nodroSinat lidzsvarotu un ilgtsp€jigu pasvaldibas attistibu un resursu racionalu
izmantoSanu atbilsto$i pasvaldibas, regionala un nacionala limena planosanas dokumentiem;

16.10. nodrosinat pasvaldibas finanSu resursu planoSanas politikas izstradi un vadibu;

16.11. nodroSinat pasvaldibas budZeta planoSanu, sagatavoSanu, kontroli un analizi;

16.12. veicinat uznémejdarbibas attistibu Jelgavas novada;

16.13. nodrosinat investiciju projektu planoSanas un ievieSanas procesu, to vadiSanu;

16.14. nodrosinat vienotu informacijas tehnologiju stratégiju un attistibas virzienus
elektroniskas parvaldes, informaciju tehnologijas jautajumos;

16.15. nodroSinat pasvaldibas iek$€jo un ar€jo (internets) datorsisttmu un tiklu
darbibu;

16.16. uzturét darba kartiba pasvaldibas informacijas tehnologiju infrastruktiiru un
nodro§inat tas nepartrauktibu un kvalitativu funkciong€Sanu un attistibu;

16.17. nodroSinat pasvaldibas publisko iepirkumu planoSanu un organizéSanu,
iepirkuma procediiru 1stenoSanu, koordin&$anu un pilnveidoSanu;

16.18. nodrosinat darba aizsardzibas, ugunsdrosibas un civilas aizsardzibas normativo
aktu prasibu istenoSanu pasvaldibas iestades un objektos;

16.19. piedalities domes lémumu projektu sagatavoSanas un izskatiSanas procesos;

16.20. nodrosinat juridisko atbalstu pasvaldibas iestadém un struktiirvienibam;

16.21. nodros$inat pasvaldibas saistoSo noteikumu un iek§€jo normativo aktu, ligumu
un citu dokumentu projektu pirmsparbaudi, atbilstibu normativo aktu prasibam;

16.22. nodroSinat pasvaldibas iek$€jo un aréjo komunikaciju;

16.23. gadat par paSvaldibas reprezentacijas materialu izstradi un iegadi saskana ar
vienotu korporativo identitati;



16.24. parraudzit paSvaldibas struktiirvienibu un iestazu marketinga aktivitasu
istenoSanu atbilstosi pasvaldibas istenotajai komunikacijas un marketinga politikai, veidojot
vienotu novada t€lu;

16.25. nodrosinat paSvaldibas politikas 1stenoSanu uznémejdarbibas atbalsta joma;

16.26. nodroSinat pasvaldibai piederoso transportlidzeklu racionalu, lietderigu
parvaldiSanu un transportlidzeklu iegades un atsavinasanas procesa organizéSanu;

16.27. nodrosinat pasvaldibas centralizéto iepirkumu degvielas, saimniecibas precu,
remontmaterialu, dzerama tidens iegades, ventilacijas sist€ému, liftu apkopes pakalpojumu
koording€Sanu un organizéSanu;

16.28. nodrosinat pasvaldibai piederosa nekustama ipaSuma Pasta iela 37 un Matera
iela 30B, Jelgava, Jelgava racionalas un lietderigas parvaldiSanu;

16.29. nodrosinat lidzsvarotas vides veido$anu un biivniecibas stratégijas izstradasanu,
realizaciju un kontroli Jelgavas novada administrativaja teritorija atbilstoSi tas attistibas
planam, teritorijas planojumam un apbiives noteikumiem;

16.30. veicinat tirisma attistibu paSvaldibas administrativaja teritorija, sekmgjot
kvalitativu un daudzveidigu tiirisma piedavajumu pieejamibu novada iedzivotajiem un viesiem;

17. Centralai parvaldei ir $adas tiesibas:

17.1. pieprasit un sanemt no citam paSvaldibas iestadém un kapitalsabiedribam, kuras
parstaveta pasvaldiba, Centralas parvaldes uzdevumu izpildei nepiecieSamas zinas, informaciju
un dokumentus;

17.2. patstavigi lemt par Centralas parvaldes kompetencé esosajiem jautajumiem un veikt
darbibas, kas nodrosina Centralas parvaldes noteikto uzdevumu izpildi;

17.3. piedalities domes un komiteju s€des;

17.4. sadarboties ar wvalsts un paSvaldibu institicijam pasvaldibas funkciju
nodroSinasanai;

17.5. istenot citas normativajos aktos un domes [@mumos noteiktas tiesibas un funkcijas.

IV. Centralas parvaldes darbibas tiesiskuma nodroSinasana

18. Centralas parvaldes darbibas lietderibu un tiesiskumu nodrosina izpilddirektors, kurs ir
atbildigs par Centralas parvaldes strukttrvienibu iek$€jas kontroles sist€émas izveidoSanu un
darbibu.

19. Centralas parvaldes darbinieki ir atbildigi par:

19.1. amata pienakumu un darba uzdevumu savlaicigu, precizu un godpratigu izpildi,
ka arT par uzticéto materialo veértibu saglabasanu un izmantoSanu, atbilsto$i to lietoSanas
noteikumiem,;

19.2. iegutas informacijas konfidencialitates nodro$inaSanu un fizisko personu datu
aizsardzibas principu ieveroSanu saskana ar speéka esoSo normativo aktu prasibam.

20. Domes priekSsédetajam jebkura laika ir tiesibas pieprasit izpilddirektoram parskatus
par Centralas parvaldes darbu.

V. Nosleguma jautajumi
21. Ar §1 nolikuma speka staSanas bridi speku zaudé Jelgavas novada Centralas
administracijas nolikums, apstiprinats ar Jelgavas novada domes 2023.gada 28.junija lémumu

Nr. 18 (protokols Nr. 15).
22. Nolikums stajas speka 2026.gada 1.marta.

Domes priekssédetajs Ingus Zalitis



